横山桥初级中学

教育信息化领导小组机构
为进一步加强和规范对我校教育信息化工作的领导，推进教育信息化建设不断发展，提高教师课堂教学效率，打造数字化的教育环境，全面提升学校办学整体水平。经学校研究决定组建横山桥初级中学教育信息化领导小组机构。 
一、领导小组成员 
组长：赵亚东校长
副组长：徐建文副校长
主管部门（信息处）：耿建明
成员：丁晓燕（办公室）韩亚文（教导处） 任建平（政教处） 顾正平（总务处） 蒋海萍（会计室）
二、领导小组主要职责 
1、制定学校信息化建设工作制度，确保学校信息化建设工作顺利开展。 
2、建立机制、落实经费、保障学校信息化建设的推进。 
3、指导、监督、落实教育信息化建设各项具体业务工作，信息化发展及管理工作规定，专用经费的使用管理。 
4、制定信息技术培训计划，搭建师生信息化平台，对教师进行信息专业技术能力培训，推进教育教学信息化。 
三、领导小组成员具体分工 
校长室：全面负责学校的信息化应用推进工作。
教导处：具体指导学校信息化工作，负责信息化应用、培训、管理方面的协调工作。 
教科室： 落实信息化在教育教学中的应用， 推进信息技术与学科课程整合， 开展网上教育活动，提高教学有效性。
信息处：负责网络中心技术管理；管理学校网络平台的搭建、收集、整理，指导教师使用信息网平台，负责学校信息技术培训和指导等；网络知识培训；网络设备维护；网络用户接入管理。
总务处：负责全校信息化工作的后勤保障；信息化设施的校产管理。
