             2013学年第一学期解放路小学教育集团（香梅）教师值日表   
                                                                                                               2013.9—2014.1 
	岗位

星期
	行政值日
	校门口值日
	1——2   号      楼

	
	
	
	一   楼
	二   楼
	三楼

	
	
	
	1号岗
	2号岗
	1号岗
	2号岗
	1号岗
	2号岗


	一
	吴佳伟
	徐  颖
	杨丽
	吴玲君
	周莉云
	庄志娟
	姚文兰
	曹玉琴

	二
	金   贤
	 茅向燕、
	刘亦
	茅向燕
	张羽
	钱群秀
	杨长春
	丁龙玉

	三
	沈小芬
	吴燕英
	林晶
	宋丽娜
	戴彩娥
	戴兰芬
	韩晓燕
	吴燕英

	四
	周振兴
	吴雪红
	王亚燕
	张钰
	王有香
	杨敏
	戴美兰
	吴雪红

	五
	王建琴
	葛军
	葛军
	严菁
	蒋燕芬
	徐绍倩
	沈云燕
	戚颖


值岗要求：


1、行政值日7：30到岗，值班老师早晨7：30到岗，在指定岗位巡视、值班。

2、每天每一楼层有五到六位老师负责，课间在该层指定岗位值日，中午负责该楼层所有班级的秩序，及时处理各种情况并向班主任通报。值日教师如果因公、事、病等原因无法履行值日职责的，应事先向行政值日人员请假，并自行与其它教师调换并交接好值日有关岗位和相关工作后，方可离岗，不得私自调换值日工作。如确有特殊原因，需要长期与其他教师调换值日工作的，必须本人申请，双方当事人协调好后，报校办公室。
3、在操场值班的老师负责操场安全，提醒学生文明活动。

4、总值日、行政值日负责全校巡视，早晨、下午带领术科老师在校门口值日，并负责处理当天校内学生出现的各种问题及当天值日记载。
5、教师值班情况纳入教师绩效考核，与每月考核奖挂钩。 
吴佳伟、金贤、王、沈小芬、周






