
           兰陵小学第一周工作安排表
                                        2013年9月2日--9月6日
	教育主题
	放飞梦想  携手同行

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

（2）
	中午

12:10
	会议室
	四、五年级小纠察
	工作会议
	大队部

	
	下午一节课后
	开学典礼

（马红月报道）
	

	
	下午

3:40
	一年级语文、数学教师分科常规培训

（梁晓青负责，储旭霞、吴萍协助）
	校长室

	二

（3）
	下午

12:10
	会议室
	班主任
	工作会议
	大队部

	
	下午

3:40
	
	专、兼体育教师
	
	体育组

	三

（4）
	上午

第三节
	会议室
	四、五年级语文老师
	微作文研究会议

（王辉报道）
	教导处

	
	中午

12:10
	会议室
	阳光课题组成员
	工作会议
	校长室

	四

（5）
	
	
	
	
	

	五

（6）
	上午

9:00
	会议室
	行政、级部组长、教研组长
	行政扩大会议

（请级部组长和教研组长准备好本学期的工作简要计划）
	校长室

	
	中午

12:10
	师徒结对会议
	校长室

	
	下午

3:50
	会议室
	全体教师
	全体会议
	

	工

作

要

点
	1、 周五前，各班环境布置结束，大队部检查。
2、 各教研组开展教研活动，统一作业要求，集体备课，制定教研计划，周五前上传校园网。同时，各学科计划也于周五前上传校园网。（教研活动时间安排：周二下午：语文；周三上午：术科，周三下午：英语；周四下午：数学）

3、 课表和校园值日表试行一周，有问题找相关部门。
4、 一年级于9月10日前完成学生信息录入工作，发给蒋震老师。



