2012-2013学年度教职工考核工作有关上报材料的填写要求

1、各单位校（园）级领导和书记填写《常州市学校工作人员年度考核登记表》、《常州市中小学校教师年度考核登记表》，考核结果不需填，由局组织考核，并产生优秀、嘉奖人数，优秀、嘉奖占本单位参加考核总人数的比例。（退居二线的老领导也是填写此表，由学校对其进行考核。）
2、教师填写《常州市中小学校教师年度考核登记表》，工勤人员填写《常州市学校工作人员年度考核登记表》。
3、行政奖励审批表用16Ｋ纸正反面打印，一律用黑色墨水手写（获得嘉奖的人员填写）
4、《常州市中小学校教师年度考核登记表》和《常州市学校工作人员年度考核登记表》用8K纸正反面打印（打印样表见附件），然后用黑色墨水手写。
5、本单位所有参加考核人员的年度考核登记表（请每位考核人员自行保留复印件）

6、填写《天宁区事业单位年度考核结果审核备案表》时，未参加考核的人员也要写在上面，并注明未考核原因。

7、《常州市中小学校教师年度考核等级表》和《常州市学校工作人员年度考核登记表》打印样表
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                                                      天宁区教育文体局
                                                     二〇一三年六月八日
