接收向阳小学学生工作预案
2013年4月，区教育文体局决定关停向阳学校，将其7个班约399名学生全部并入兰陵小学就读。为了实现这项工作的平稳过渡，降低对兰小的负面影响，保持正常有序进行教学工作，经行政会议多次研讨，特制订如下预案。
一、领导小组

组长：薛文兴

组员：全体行政

分工：薛文兴   全面协调、后勤配备和社会舆情  总务处配合
      陈  桃   家校联系、活动安排和社会舆情  大队部配合

      吴明珠   教师培训、教务安排和教学工作  教导处配合

      陆爱芬   舆情监控  （各级部组长、宣传组配合）
二、并入前学校工作：
（一）大队部工作

1、班主任利用班会引导学生做好迎接新校友的准备。
2、环境烘托
天井横幅：同在一片蓝天下   共享金色好年华
                    希望连着你和我   爱与梦想齐飞翔
教室欢迎标语：新起点  新希望     兰小欢迎您等
3、培养若干名小小引导员， 在入校第一天做好引导工作 。
（二）总务处工作

1、
后勤人员增加：食堂人员招聘2-3名，并体检、培训。
2、
并入向阳学生的班级安排：
     北一楼104室安排分流二（4）班
     北三楼304室安排分流三（4）班
     北四楼401室安排分流的四（4）班
                      402室安排分流的六（4）班。
                      403、404室安排分流的六（5）五（4）班。
     南二楼204安排分流的二（5）班。
3、
新进代课教师办公室安排：
    卫生室、南一办、南三办、北二办、音美办、科信办
    北四楼阶梯教室准备室安排做临时教师办公室。
4、
课桌椅根据新增学生人数安排。
5、教室设备：黑板、软板、讲台、电视机、橱柜、网络、班牌的安装。
6、
办公室：办公台、办公椅的购置。
（三）教导处工作

1、确定接受学生实际到校的学生总数及年级、班级分布情况。
2、根据实际情况安排课务，调整课表。
3、准备好：作息时间表、任课表、班课表、教学常规工作要求。
4、了解学生的教材、教辅配备和实践费收缴情况。
5、对代课教师进行教学常规要求的培训。
三、并入后学校工作：
（一）大队部工作

1、
尽快制作校服、颁发佩戴兰陵小学校徽   ——我是兰小一份子
2、
参观美丽新校园、观看电视片——美丽兰小是我家
3、加强培训和监督，行为引导、教育、入格——争当兰小文明星
4、加强推进班级文化建设
逐步做到班级文化建设的基本要求，结合流动人口随迁子女的家庭特殊性，在班级管理中力求宽严相济，融入赏识、鼓励、关爱。
5、班主任尽快熟悉班级学生，做好特殊学生家访工作，了解学生家庭情况，便于教育教学工作有效开展。
6、活动促进
开展主题教育活动、班队观摩活动，引领日常行为规范的养成。

开展第十届乒乓活动，通过竞赛、游戏、展示等丰富多彩的亲子类、师生互动类乒乓节活动增进融合，提升归属感。
（二）总务处工作
1、召开食堂、卫生、保安人员会议，强调工作要求。
2、划分活动场地：升旗仪式、课间操场地、大课间场地、体育课场地等。
3、调整值日点，加强行政巡视和教师安全值日工作。
4、每天巡视校园，排查安全隐患。
 （三）教导处工作

1、加强常规工作的督查。多帮助、多提醒新教师，使新进的班级逐步有序执行学校教学常规的要求。
2、组织新教师参与学校校本教研。其中备课组要共享教案，进行教学常规工作的指导（重点进行备课、作业的格式和批改要求、辅导）。
3、对学生进行比较全面评估，利用座谈、问卷、检测等多种方式了解学生的现有知识水平、学习能力、学习习惯，使后阶段的教学工作更有针对性。
4、听随堂课：备课组内互听、教研组和教导处增加听课次数，了解老师的教学情况、班级常规情况、学生学习情况，为管理决策提供参考信息。

5、根据学籍管理的要求，先登记接收学生的基本信息，建立接收学生的文本档案，然后根据上级要求，确定是否建立电子学籍档案。
6、在全面了解学生基础上逐步建立特殊学生的档案，包括智力障碍、身体障碍、心理障碍、家庭困难、家庭情况复杂、住址较远等。
四、工作进度：

4.25  启动预案，细化操作，准备材料

4.26  召开全体教师会议，统一思想准备
4.27  媒体见面会
4.28  在向阳小学召开第1次家长会

      兰小全体教师学习安全工作指南
4.29---5.1  班级、办公室设备设施、文化布置全部到位

            发放材料准备完毕

            教务安排完毕

5.5上午 在兰小召开第2次家长会（家长开会、分流学生训练，代课教师参加）
        代课教师培训（家长会结束后、不少于2小时）              （学校概况、教学常规要求、班主任工作常规、后勤管理常规要求及安全工作指南、设备设施的使用培训）
5.6  分流学生入学上课，举行主题升旗仪式。
五、印发相关材料
告家长书、作息时间表、学生信息登记表、学校管理手册（安全工作指南、教学常规要求、班主任工作要求、后勤管理要求）课务安排、体育与大课间场地安排表等
六、时间调整

早晨：建议学生到校7：30---7：50，教师规定7：30上班、7：45进教室
值日：早晨 7：30---7：45、中午 11：40---12：10和课间

午餐：教师分二批午餐，第一批11：15、第二批11：30
放学：周一---周四 15：40---16：30；周五15：40，教师会议15：50开始。
七、值日安排
    校门口：行政、值日长、保安，其它岗位：值日教师（早晨要值日）
