“义务教育基本均衡区国家级督查”学校相关准备工作要求
推进义务教育均衡发展是《中华人民共和国义务教育法》的规定。到2011年底，全国大陆全部省、自治区和直辖市全部通过了国家“两基”验收，实现了中国几代人梦寐以求的夙愿，这是划时代的里程碑。在全国“普九”之后，积极推进义务教育均衡发展将成为今后一个时期全国义务教育发展的最重要任务，其意义不亚于普及九年义务教育。

市级督查时间：3月27日；国家级督查时间：3月底—4月初，在我区督查5天。
请各学校主要做好两项工作：
一、满意度测评问卷及访谈工作（公众满意度必须达到85%以上。2012年9月我区上报教育部的公众综合满意度为97.2%，其中家长满意度为96.7%）：各校要确保满意度至少达到90%以上。

二、办学条件督导标准（简称“一校一表”）——这项工作非常重要，涉及到每一所学校（国家级督查是随机抽查学校）。
（一）基本情况

“一校一表”中一共31项指标，每项指标的评定等第分为：合格、基本合格、不合格三档。如果 31项的结论都是合格或基本合格的，综合结论为合格；有1项或最多不超过2项是不合格的，综合结论为基本合格；有超过2项是不合格的，综合结论为不合格（如果有一个学校综合结论为不合格，那么这个区就没有申报资格了，所以全区每一所中小学的“一校一表”都应该是达标的）。
（二）准备工作

1.关于台账

每所学校的“一校一表”已于去年9月份上报教育部，表中的各项数据已不能更改。督导组随机抽查学校时，将按当时的情况，逐校逐项逐条进行实地认定，也可能同时进行问卷、访谈等满意度测评工作。

学校要根据“一校一表”逐项准备相关的台帐，特别是准备好与数据有关的资料以备实地核查（“抽查学校备查材料”供学校做有关指标的台账时参考）。（建议学校对照“一校一表”的内容，就现在的情况，重新认真地核查一次，如果有某项指标，就目前的情况与“一校一表”上报的数据万一有出入，一定要及时与对应的责任科室联系，并准备好令人信服的补充证明材料。涉及的六大块内容中，计财科对应负责第一、二、三、五块，人事科对应负责第四块，教育科对应负责第六块。特别是现在有可能出现新的不合格选项时，务必及时与对应的责任科室及督导室联系）。

2.注意事项

（1）各校的图书册数、计算机数、专用教室、教师数、学生数等都要按照一校一表上的数据准备，该登记入册的一定要登记入册。如果有缺漏，请务必对照指标数据补足数量登记入册。（如图书、计算机等）
（2）有些学校的生均占地面积、校舍面积、场地面积是经过与规划中新建或待建学校的面积拆分后达标的，均要附上相关证明材料。

（3）有关择校率问题：根据均衡发展要求，每所学校的择校率必须都在10%以内，才能合格。现在学校上报的数据择校率都在10%以内，请各校要算出具体的择校比例，并准备好基础台账备查。如果上报的是无择校，那么在基础台账中就不能出现任何一个择校生。
（4）认真梳理学校章程和各项规章制度等的具体内容（包括文本稿和学校网站的内容），确保内容符合实际，无低级错误。

（5）2012年，省级督导到学校数据认定时，反馈的情况，也请各校引起重视，并切实整改到位：
①卫生情况：专用教室及准备室、体育器材室不够卫生，物品摆放不整齐；卫生间玻璃不整洁。
②免费饮用水：提供学生的饮用水有的学校是收费的；饮用水桶存在安全卫生隐患。（上锁、提醒）
③后勤管理：要关注食品卫生安全，灭火器是否过期，摆放位置是否达到安全要求？要形成制度，经常检查，责任到人。
④电脑网速，会进行现场测试；同时关注各类设施设备的完好率和正常使用情况。
⑤图书馆，会查看电脑中图书的流通率，请学校考虑如何更好地体现图书的流通率？如整班借阅、其他个性化操作等。
⑥要清楚学校大专及以上学历人员的组成。
⑦学校是否有代课教师，有几人？代课原因等。
⑧学校参加兴趣小组的人数，要准备具体的台账资料，要有兴趣小组的名称，参加各类兴趣小组的人员等。

（6）学校要落实迎检负责人（可由校级领导担任），并召集后勤、教务等相关人员认真准备，特别要确定好负责接待督查组的人员，接待人员一定要熟悉“一校一表”中各项常用的指标数据，如生均占地面积、生均校舍面积、生均场地、生均图书、生均计算机、师生比、教师高一级学历比例、区级及以上骨干教师数，择校率等，如果有数据变化的，更要特别关注。86183888
（7）学校要做好各项迎检工作，进一步加强校容校貌的精细化管理，做好环境卫生工作。有电子屏的学校，要开启电子屏，打上相关字幕，同时设计好督导组到校的考察线路，妥善安排好接待工作。督导认定组到学校时，不搞任何欢迎仪式，不影响正常的教育教学安排。
附：抽查学校备查材料
1．学校在校生花名册，外来务工子女花名册及占生源比例统计表。
2．学校教师花名册，教师学历、职称、骨干教师证明材料，学校保安人员花名册。

3．学校总平面图、建筑平面图、体育馆场平面图以及说明(拟新建、扩建的提供规划等相关资料)。

4．学校图书册数、计算机数、音乐、美术、体育设施、器材台账。

5．学校课程总表、班级课程表、教师任课表。

6．学校人防、技防设施，消防设施，学生生活设施以及管理使用相关台账。

7．学校“一校一表”中“管理与质量”相关条目的佐证材料。

8．学校简介（涉及的数据必须与提供的台账及目前的情况一致，但不能违背“基本均衡”的原则，所有的介绍、材料、资料中千万不要出现与“均衡发展”不相一致的文字，如：名校、重点校、优质、扩大优质资源、提优补差等等）
督导组人员到学校时，学校各专用教室、实验室等要打开待查。
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