2012-2013学年度

洛阳中学管理服务机构成员分工
一、校长室

校  长    沈纯芳  

    主持学校全面工作，分管行政办公室、财会室。

副校长    刘晏昌  

协助校长负责学校德育、宣传、艺术教育工作，分管政教处、艺教处，联系高三年级部、初三年级部。
副校长    陆卫刚  

协助校长负责学校教辅后勤、安全保卫、体育教学工作，分管总务处，联系高一年级部、初一年级部。

副校长    邹国强  

协助校长负责学校教学工作，分管教务处，联系高二年级部、初二年级部。

二、党总支

书  记    沈纯芳（兼）
    主持党总支工作。
副书记    贲新文  

    协助书记负责学校党务工作，协助校长负责学校教科研、教师培训工作。

委  员   蔡建泉    负责纪检监察
委  员   邹国强    负责生产
委  员   吴德生    负责宣传

委  员   陈建平    负责组织

三、工会

主  席   蔡建泉
副主席   张敏燕

四、团委
书  记  刘超

主持学校团委工作和红十字会工作；实施或参与各类德育活动；抓好学生会和学生社团建设和活动开展；做好贫困学生资助；宣传团队活动。

五、中层行政部门

1、办公室、创建办

主  任  吴德生

主持两办工作。分管处室协调、重要活动安排、重要文件文稿起草和审核、上网新闻审核、印信及物品保存发放、来访接待等。

副主任  马晓峰

主管创建办日常工作，分管学校文化建设、制度建设、创建材料统筹等。

副主任  沈燕芳

主管行政办日常工作，分管会议通知、安排和记录，会议室管理，学校大事记，学校荣誉记载，学校人事工作，各类综合性验收，协助办公室其他事务。

副主任  孙  旭

分管来文接收、记载和递呈；周工作要点编排；来客接待；教工考纪信息收集发布；协助办公室其他事务。

干  事  蔡文杰

协助两办工作，校报组稿、编辑及发放，学校计划总结等有关文稿撰写。

干  事  岳敏峰

协助两办工作，校报组稿、编辑及发放，学校计划总结等有关文稿撰写。

章阳阳

来客接待、会议服务、新闻摄影与撰稿、撰稿等。

2、政教处

主  任  宣建英

主持政教处工作，负责统筹政教处日常事务，规划和实施学校德育工作，班主任队伍建设，实施或协调学生心理健康教育等各类德育活动和各类创建工作；收集交付政教处档案；分管高一年级德育工作。

副主任  崔勇

安排国旗下讲话；实施或协调公民教育、生命教育、读书活动等各类德育活动；负责校广播站、小记者队伍建设和活动开展；宣传德育工作和活动；配合其他部门做好校园文化建设；分管高三年级德育工作。

副主任  费云德

负责学生宿舍管理；负责高中学生思想行为规范等管理工作；负责高中班主任常规考核及培训；实施或协调励志感恩教育、家长学校等各类德育活动；做好学生各类评优评先工作；分管高二年级德育工作

副主任  周国贤

负责初中学生思想行为规范等管理工作；负责初中班主任考核及培训；实施或协调法制教育、安全教育等各类德育活动；协助其他处室各相关工作；分管初中德育工作。

3、教务处

主  任  张敏燕
主持教务处工作，分管课务安排、课程管理、教材、教辅资料征订及体育工作、教学常规落实等；分管高三年级教学工作。

副主任  陈建平
分管学科带头人、骨干教师考核评价、学科竞赛、实验室、微机室、图书馆、卫生室、文印室等管理；分管高二年级教学常规工作。

副主任  张美红
分管初中部教务、初中部工作量计算、教学质量管理、初中学籍管理；分管初中部教学常规工作。

副主任  赵 洁
分管教科研、课题研究管理、校本培训、教研组、备课组建设、论文成果评定、教师继续教育、青年教师培训考核、部门宣传工作等；分管高一年级教学常规工作。

副主任  王宏亮
分管高中部教师工作量计算及高中学籍管理、高中教学质量管理、生本课堂研究、现代教育技术、学校网站管理、教学资源库建设等；分管高三年级教学常规工作。

4、艺教处

主  任  陈 擎
主持艺教处工作，协助分管校长做好艺术特色学校的发展规划和具体实施工作，负责学校艺术教育管理工作。

5、总务处

主  任  谢浩春
主持总务处工作，分管基建及大型维修、物品采购、校产管理、行政仓库、安全保卫、图书馆、行政楼及整个校园环境卫生检查及全校包干区、大扫除安排。

副主任  孟震宇
负责食堂管理（含食堂人员管理、师生用餐供应、食品安全、浴室管理和上卡处管理）；及做好小店运营监管工作；高中楼环境卫生检查。

副主任  王岳明
分管教学后勤服务；负责绿化；协助做好物品采购；教材及教辅资料发放和结算及各年级告家长书的发放和现收现支收费安排；初中楼、实验楼环境卫生检查。

副主任  沈前斌
寄宿生及舍管管理、小型维修、水电木工、洗衣房管理；艺术楼及司令台环境卫生检查。

6、财务室

主  任  刘 芳
主持财务室工作，在校长领导下管理学校财务工作，协助教职工人事工作。

