常州市新北区春江幼儿园寒假值班表
	日期
	值班人员
	联系电话

	2013、1、29
	赵腊美、陆凌云
	13861031755、13914326510

	2013、1、30
	倪元美、丁小芬
	13861255002、13606110175

	2013、1、31
	刘亚美、张亚晋
	13861270052、13775066591

	2013、2、1
	黄萍、宋晴菲
	13861116348、13775003389

	2013、2、2
	赵腊美、徐杨波
	13861031755、13912342456

	2013、2、3
	倪元美、谢欢
	13861270052、13775110692

	2013、2、4
	刘亚美、刘权
	13861255002、18661233065

	2013、2、5
	赵青、刘丹
	13685242340、15861841683

	2013、2、6
	黄萍、蔡小美
	13861116348、13776883245

	2013、2、7
	赵腊美、韩萍
	13861031755、13961163043

	2013、2、8
	赵青、杨清
	13685242340、13914340299

	2013、2、9
	刘亚美、徐慧芬
	13861255002、15961299855

	2013、2、10
	赵腊美、朱丽
	13861031755、13401397215

	2013、2、11
	黄萍、徐锦萍
	13861116348、15261134031

	2013、2、12
	赵青、黄琴
	13685242340、15051985067

	2013、2、13
	倪元美、张琴
	13861270052、15161100929

	2013、2、14
	刘亚美、刘洋
	13861255002、15961418765

	2013、2、15
	黄萍、李倩云
	13861116348、15961172550

	2013、2、16
	倪元美、周艺
	13861270052、15295181222


值班须知：

1、值班人员值班时间为上午8：30——11：00  下午13：30---16：30
保安交替值班，按正常时间上班。

2、保安人员做好当天的报刊杂志等接收登记工作。

3、做好来访人员接待、记录工作。

4、巡视校园，监督保安负责幼儿园校产安全。

5、处理当天各项事务及突发事件，有重要事情及时向相关领导汇报。

6、门卫晚上值班。
常州市新北区春江幼儿园

                                                            2013、1、28
