兰陵小学2012-2013学年第1学期结束和寒假工作安排
2012-2013学年第1学期即将结束，为保证学校结束工作正常有序进行，现将学期结束前的几项常规工作和寒假工作安排如下：
一、本学期结束前时间安排：
1．1月11日前考查科目结束，登记成绩。
2．1月11日前，各科新课教学结束，转入期末复习，上传期末复习计划。
3. 1月14-18日术科质量抽测。

4. 1月15日前，各班上交评语。

5. 1月15日，一－六年级口算测试。
6. 1月16日，二-五年级作文调研。
7. 1月18日前， 三-六年级英语口试。
  8. 1月18日前，各教研组收齐①公开课教案及汇总表②听课本③教研组活动记录、总结④年级集体备课⑤ 电教登记表，各级部收齐后交教导处。（各教研组和教师把相关的教案、总结等材料上传到校园网。）
9. 1月24日
①期末考试：上午 8：30 数学      10：20英语和一、二年级语文
下午 1：00 三—六年级语文
②各班进行“星级少年“初评。（评选方法和要求照旧。）
  10.1月25日—27日：
（1） 成绩核算和折算等第，填写各学科成绩记载表、试卷分析、学科质量分析。
（1月25日各学科成绩统计、试卷、质量分析交教导处）
（2）规范填写素质发展报告单，并将学生评语和成绩输入市版学籍管理软件。(1月27日完成输入)
（1月26日下午行政检查报告单。）
（3）“星级少年”评选。（1月25日下午教导处审核。）
（4）教师教学用书、挂图、录音磁带、教具交至图书室，录音机交至总务处。

     (1月25日收齐)
（5）学生寒假活动安排，组织好对学生的安全教育、法纪教育、社会公德教育、文明行为习惯等教育。
（6）1月22日级部组长收齐会议记录，交办公室。
1月27日上交资料：总分册、学籍卡、单元测试分析单、后进生资料。
11. 1月26日下午  教研组工作交流及优秀教研组评选。
12. 1月26日   六年级“小能人”冬令营。

13. 1月27日  行政、教研组长工作述职。

14. 1月27日上午  优秀班主任评选。

15. 1月28日  上午休业式、教代会。
16．1月29日  寒假开始。

本学期上课的天数为101 天。

二、下学期开学工作时间安排
1．2月17日，教师报到、
2. 2月18日，学科教研活动。
3．2月19日，学生报到注册。
4．2月20日，新学期开学。
三、做好寒假期间工作
  1．要严格执行减负规定，严格控制寒假作业量，除按有关规定布置必须完成的寒假作业外，不得另行布置书面作业。

  2. 教师利用假期进行减负增效教学研究和备课活动，重点在研究学法、指导学法、提高学案编制水平和使用效益等方面加大力度，教师备课量一般不少于一周。坚决杜绝有偿家教，开展家访活动。

  3. 寒假期间，学校体育设施、图书馆、实验室、艺术活动场馆定期免费对学生开放。坚持自愿的原则，合理安排学生参加适量的综合实践、冬令营、志愿者服务、社区宣传等活动。

  4. 要扎实做好安全工作，坚持24小时值班制，加强校园巡查和防盗设施检查，确保学校财产安全无损，确保无火灾、盗窃、责任事故、治安事件发生。
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