在职教师购房补贴操作流程
1．教职工填写《天宁区在职教工购房补贴审批表》，一式三份。

2．同时提供以下材料，夫妻双方单位审核、盖印。

《天宁区在职教工购房补贴审批表》三份

购房合同及预付款凭证的原件、复印件

提供原住房的《房屋所有权证》或房屋租赁证明原件、复印件

申请人的身份证、户口簿的原件、复印件
3．人事科出具工龄证明、职级证明，科级干部由区委组织部出具职级证明。

4．学校公示教职工的住房情况、申请理由，设立监督电话，        局： 8114210。

5．学校向教职工对方单位调查了解住房补贴情况

6．学校计算教职工的购房补贴，填写《在职教工购房补贴清册》（软盘），将以上材料的复印件、审批表和清册软盘一并交计财科。

7．局住房领导小组复核教职工材料，监督学校的审核工作。

8．经局住房领导小组同意后，计财科发放教职工购房补贴，并做好档案工作。
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