11—12学年度第二学期化学实验室工作总结
化学实验员  董军泰

一、主要工作：
1、正常更新和维护学校实验室专题网站
2、认真做好“实验室教育资产与装备信息化管理信息”常规工作。实验室实行信息化管理。

3、迎接县域教育技术装备省级督导组检查回访。
4、制定演示分组实验计划；填写演示分组实验记录；制定仪器药品购置计划。

5、核对仪器、药品、仪器配备率、借用、归还等工作。
6、加强实验室、药品室、危险品室、仪器室的安全、卫生管理。
7、精心准备一年一度的化学实验操作考核。
二、取得成绩：

1、2011年10月25日，县域教育技术装备省级督导组来我校进行督导回访。督导组检查了实验室、药品室、危险品室、仪器室的管理工作、档案管理、自制教具、自制教具账目、实验室开放、学生实验报告册、仪器配备率、规章制度、演示实验记录、分组实验记录、各种仪器药品说明书、购置药品计划清单、化管理、安全、卫生工作。在反馈会上受到了督导组的高度评价。通过这次检查也从多方面提升了自己的管理能力。
2、各柜有柜号、柜卡，每层所放教学仪器、药品、材料都有变更记录，做到仪器、药品存放定位，排列有序，取用方便安全。

3、任课教师领取实验教学仪器、药品先填写实验通知单，根据实验通知单提供仪器和药品，任课教师用完归还时检查核对作好记录，如有损坏或丢失，查明情况，按规定要求报废。

4、任课教师领取危险药品时除填好通知单外，我根据实验通知单提供危险品，并严格控制危险品的领取量，剩余危险品做到妥善的回收和保管。

5、每学期末认真清点仪器、药品，履行报废手续，及时处理报废的仪器，做到帐物相符，帐物一致。总账、分类账、低值易耗品帐记录详实。
6、按每学期教学进度及时制定所需仪器、药品计划并及时采购。新购入的仪器、药品，先检查验收，没问题后再登记入帐，记明规格、数量、金额。

7、每学期自制教具1-2件服务教学。确保实验开出率达到100%。

8、在工作中清洗仪器、配制药品，不怕苦、累、脏，保持实验室、仪器室、药品室、实验台、危险品室常年卫生干干净净。 
9、在准备好演示实验或分组实验后，先进行试做，发现问题及时解决，并向上课教师说明实验中应注意的问题，确保实验成功安全。 

10、学生实验课跟班辅导，及时补充仪器、药品，协助上课教师上好实验课。 

11、完成了教学计划中的所有演示实验和分组实验。
12、 认真填写《演示、分组实验记录》、《仪器维修记录》、《演示、分组实验通知单》、《自制教具原理记录》、《报废记录》、《仪器损坏记录》、《赔偿记录》、《借物记录》、《危险品使用记录》等各类台帐

13、仪器说明书分类详细装订成册，每册设有总目录，如专用仪器、温度、其它类、一般类仪器、测量类、电源类、模型类等。

14、在实验过程中要求学生严格遵守《学生实验守则》、《化学实验安全操作规范》、《关于学生损坏教学仪器赔偿的规定》，增强了学生安全意识和爱护仪器的意识。

15、工作中我处处细心，时时留心。做到上下班检查水、电、饮水机、电脑是否关闭，门窗是否上锁，之后认真填写安全记录，经常检查实验室、危险品室、仪器室通风设备是否完好，经常检查有毒、易燃、易爆等危险品是否存放好。

三、存在不足：

1、对化学试剂的标签有时没及时进行防腐处理，导致标签脱落。胶塞、胶管用后洗净阴干，没及时撒上滑石粉，导致老化。怕潮湿的药品柜内没及时放置干燥剂。

2、个别铁架台、托盘天平使用后没及时涂上黄油或少量机油，导致生锈。
3、有些教师借用仪器后，对仪器的保护不够，这样易造成损坏。

4、对药品的危险程度的认识还存在空白，演示用的强酸强碱不能当天借当天还，随便放在办公室或走廊内，存在安全隐患。今后加强督促，及时归还。
本学期共做实验13个：其中分组5个，演示8个

总之，实验室的工作千头万绪，实验室的管理水平永无止境，作为实验员，我会尽职尽责尽力，多动脑筋，多想办法，多充电，使自己的管理更科学、更规范，更好地服务实验教学。

本学期内无各类安全事故发生
横山桥初中实验室
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