
工勤岗位说明书
单位名称（盖章）：武进区奔牛实验小学  编写日期：2011年7月25日
	内设机构名称
	

	岗位名称
	水电工
	岗位类别
	工勤

	岗位等级
	技术工三级
	岗位数量
	1

	岗 位

职 责

任 务
	1、贯彻执行党和国家的教育方针、政策；履行《教育法》中规定的教师义务。

2、服从领导，做好学校内的办公自动化、设备维护和一般性维修工作，对一般性的设备故障能采取应急措施。

3、熟悉学校网络、通讯、供水、供电、监控、消防管线和控制位置，掌握计算机等办公设施、电气设备的性能和使用状况。

4、坚守岗位，做好设备的运行、维修，保管好资料、图标和日常维修工具。设备发生故障，应及时到场并迅速查明原因，采取应急措施。

5、完成上级交办的其他任务。

	岗 位

工 作

标 准
	1、严格遵守学校与教育行政部门的各项规章制度。

2、熟悉教育教学工作相关的法律法规和政策、条例。

3、尽职尽责，爱岗敬业，廉洁自律，奉公守法，作风正派，有良好的职业道德。

4、胜任本职工作，完成好岗位说明书各项职责任务，无投诉。

	岗 位

聘 用

条 件
	1、具备《实施意见》规定的基本任职条件。

2、具有专科以上学历，15年以上相关工作经验。年度考核为“合格”及以上，身体健康。

3、有较强的协调能力、开拓创新意识、沟通能力，具备团队合作精神。

4、未违反师德师风，未受违章处分。

6、符合学校人事聘任的其他要求。



