兰陵小学综合督导评估安排
一、评估时间：2011年10月31日（星期一）  
二、督导评估组成员：

带队领导：邢宗祥
组    长：潘晨阳（汇总并负责教师、学生、家长问卷调查及统计）

组    员：李国平（专项一）、薛  敏（专项二）、汤娟娟（专项三）、
顾婉英（专项四）、王必达（专项五）

三、评估组工作要求：

1．每个成员都要参加集体活动（升旗仪式、大课间活动、学生社团活动、巡视校园等）。

2．每个成员听一节课，查阅相关老师的备课笔记，了解听课班级学生的作业量及作业批改情况。

3．根据自己的专项访谈学校行政或教师、学生，访谈人数自定，并做好相对应访谈记录。

4．根据需要，专项组成员可准备一个议题作为与学校行政答辩交流的内容。

5．每个专项需写好专项报告并在反馈时交流，然后将书面报告交评估组组长。

6．家长问卷在评估前一天发放，教师问卷、学生问卷均在评估当天以网上问卷的形式完成。

7．评估组工作人员要严格按照《综合督导评估手册》提出的客观、公正、公开、公平的原则，认真做好评估工作。

四、评估组工作时段建议及流程：
 7：50—            评估组预备会

8：15—            观看升旗仪式、巡视校园

8：30—            听汇报和现场交流         

9：20—            随堂听课

11：00—           汇总家长问卷、查阅台账资料     

13：30—           教师问卷、学生问卷、师生访谈或座谈
14：30—           观摩大课间活动、查阅资料、检查教师备课等

16：00—           汇总材料、组内小反馈

16：30—           大反馈
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