	日  期
	2011.3.3
	地  点
	阶梯教室
	主讲人
	赵永强

	参加对象
	全体教师

	活动内容
	班级电教设备维护

	过
程
	一、强调教室内电教设备的使用常识
安全使用、防潮、防尘，节约用电等。
二、电脑
1、不得在教室内安装与教学无关的软件。
2、常时间不用必须关闭。
二、背投
1、随手关机。
2、信号转换方法。
3、信息搜索方法。
三、展台
1、注意展台内卫生，不得乱堆杂物。
2、自动聚集、明暗等基本使用方法。


  

	日  期
	2011.4.7
	地  点
	阶梯教室
	主讲人
	赵永强

	参加对象
	全体教师

	活动内容
	课件制作（powerpoint）

	过
程
	一、简单介绍powerpoint常用工具栏。
二、文本框的使用。
三、层的使用。
得用层的合并得到组合图形。
四、触发器的使用
学会用触发器控制画面各元素出现的顺序及动物效果。
五、图片的简单处理。
Photoshop简介：图层、保存文件的格式、羽化等常用命令。
 
 


  
	日  期
	2011.4.14
	地  点
	网络教室
	主讲人
	赵永强

	参加对象
	全体教师

	活动内容
	课件制作（powerpoint）图片处理（Photoshop）

	过
程
	 
根据上次培训内容，结合自己的学科特点，自定课题，制作一个简单的课件片断，要求：
1、要用到上次培训中讲到各个内容。
2、年长教师和年轻教师合作完成，重点学习课件的使用操作。
 
各位老师将自己的课件以自己的名字命名后，上传至FTP/教师自制课件 文件内，相互学习，由电教组组织评比。
 


 
