武进区奔牛实验小学 奔牛中心小学2011-2012学年度第一学期工作行事历
	周次
	日期
	党、政、工、团、妇
	发展中心
	课程中心
	教师中心
	学生中心
	服务中心
	集团、协作片工作及村校辅导

	
	
	
	
	常规工作
	体卫艺
	
	
	
	

	一
	9.1

-

9.4
	1.开学典礼及开学工作检查。2.制订学校工作计划。
	1.制订学校工作计划。2.编排实小、完小教师名单，组织机构一览表。3.安排行政值日、值周与晚间值班表。4.编制实小教工通讯录。5.修订学校章程。6.编制开学工作有关表册。7.做好人事变动有关工作。
	1.制定三表，并按三表作息。2.制定学科和部门计划。3.按要求上报期初报表。
	1.制定学校体育工作计划。2.安排好学生做操位置。3.学校田径队训练。4.制定卫生工作计划。5.整理2010。9-2011.7月的台帐整理成册。
	
	1.开学典礼。2.布置宣传橱窗和教室。3.恢复红领巾值岗、鼓号队训练。4.收看《开学第一课》。5.召开班主任会议。
	1.检修各类教学设施。2.调剂课本。3.安排用餐学生正常用餐。4.安排接送学生车辆。5.强化食品安全，校园安全工作。
	

	二
	9.5

-

9.11
	1.庆祝第26个教师节表彰大会。2.团支部活动。3.中秋休假4.行政会议。5.工会委员会议。6.教育系统教代会先进单位申报。7..师徒结对。
	1.申报区文明单位。（9.8）2.准备教师节表彰活动。3.宣传报道工作会议。4.编排行事历。
	1.集体备课。2.协作片教导主任会议。3.兴趣小组开始正常训练。4.制定综合实践计划。5.召开课题组长会议。6.9月7日（周三）上午8：30参加区英语学科专业委员会会议。（顾华娟）
	1.学校田径队参加区中小学生田径比赛报名。2.请一年级各班班主任核对预防接种卡及白卡。3.制定音乐美术教研组计划。
	1.开展“师徒结对”活动。
	1.各中队改选。2.恢复红领巾广播。3.填写“红旗大队”“省优秀小记者团”等申报表。
	1.办公室添置电脑等设备。2.消防器材检查。3.固定资产登记。4.索证。5.临时用工人员签订协议。
	1.起草集团学期工作计划。2.完小校长会（实小）3.协作片教导主任会议。

	三
	9.12

-

9.18


	1．定点互动交流启动。
	1.文明学校材料申报。2.起草新一轮学校三年发展规划。3.修订学校章程。
	1.备课组活动。2.举行镇作文竞赛选拔学生参加区比赛。3.语、数、英学科选拔教师参加区基本功比赛。4.全镇综合实践老师会议。5.积极准备区英语书写比赛。
	1.做好《学生体质健康标准》的测试工作。2.检查学校田径队训练情况。3.校篮球队恢复训练。4.体卫视导小组会议。5.发体检须知，对全校学生进行体检。6.召开六年级红十字会员会议。7.艺术兴趣小组开始训练。8.参加科幻画比赛。

	1.开展“师德建设月”活动。
	1.读书征文评比、上交。2.“十好习惯”教育活动。3.大队委改选。4.完小大队辅导员会议。
	1.班级网站培训。2.各类子网站启用。3.教师工资卡更新。4.办理新分配和调入教师有关事项。5.召开生活、食堂工作人员会议。
	

	四
	9.19

-

9.25
	1.党支部活动。2.行政会。3.教职工政治学习。
	1.完成晨会校本教师用书。
	1.组织参加市小学英语课堂话语研究及课堂观摩研讨活动。2.备课组活动。3.参加区作文竞赛。4.课题组成员会议。5.区级课题研讨活动。
	6.各年级健康教育计划交卫生室。7.填写健康教师情况登记表。8.各班核对学生健康卡，核对完交卫生室。9.中小学生声乐比赛。
	1.岗位考核条件研讨活动。2.2011年度优秀论文教育教学论文上报教育学会。
	1.启动民族精神月活动。2.开展“红领巾喜迎少代会”系列活动。
	1.安排国庆节护校。2.实小和中心小学结帐。3.季度报表网上申报。
	1.教育集团成员单位校长会。2.完小校长会。（五兴）3. 协作片校长会。

	五
	9.26

-

10.2
	1.庆祝国庆。2.重阳节敬老活动。3.团支部开展敬老活动。
	1.三年主动发展规划论证。
	1.区数学专题研讨活动。2.备课组活动。3.参加区综合实践展示活动。
	1.校田径队参加区中小学生田径比赛。2.统计九月份学生因病缺课情况。3.对学生健康卡进行缺点分析。4.发现有器质性疾病的学生及时反馈给家长、班主任、体育教师。
	
	1.评选绿色中队。2.需特殊关注学生会议。
	1.集团网站设计。2.渗漏维修。
	

	六
	10.3

-

10.9
	 
	1.完善宣传报道工作奖励方案。
	
	
	
	
	1.加强秋季食品卫生安全工作。2.个税申报。3.村小食堂汇审。
	

	七
	10.10

-

10.16


	1.教代会代表调研教学工作。2教职工政治学习。3.新教师座谈会。4.工会委员会议。
	
	1.备课组活动。2.市小学数学教育特色研讨。（金坛）3.市小学语文基本功竞赛。4.学术沙龙活动。
	1.下发广播操比赛规程。2.上报全校学生健康缺点统计表。
	1、镇第33届教育故事、随笔评比。
	1.新生入队仪式与一年级家长学校活动。
	1.加强接送车辆管理，驾乘人员安全教育。
	

	八
	10.17

-

10.23
	1. 行政会。2.党支部活动。3.行政会
4.团员青年座谈会。
	1.宣传报道工作会议。
	1.镇级教研活动。2.市小学英语教学基本功竞赛。3.参加市科学学科基本功竞赛。4.参加市综合实践活动课程现场推进会。
	1.低年级学生广播操比赛。2.全校学生测视力。3.班主任交学生视力登记表交卫生室。
	1.参加全国小学语文、数学、英语、班主任工作观摩活动。
	1.小记者活动。2.更换黑板报。3.队活动观摩（三6、五4）
	1.做好住校生床褥换季工作。
	完小校长会。（新市）

	九
	10.24

-

10.30
	
	
	1.组织观摩省优质课评优活动。2.备课组活动。3.英语“精品课”的拍摄。
	1.统计10月份学生因病缺课情况。
	1.新教师座谈会。
	1.评选绿色中队。2.新市中队活动观摩。
	1.宣传低碳生活，节约能源。2.实小和中心校结账。
	1.新市队活动观摩。

	十
	10.31

-

11.6
	1．行政会议。2. 教职工学习。 


	
	1.备课组活动。2.准备区语文“增强阅读理解能力”专题研讨活动。
	1.下发小小运动会规程。
	
	1.班主任例会。
	1．检修各类教学设施设备
	

	十一
	11.7

-

11.13


	
	
	1.区语文“增强阅读理解能力”专题研讨活动。2.常州市小学生作文大赛。3.子课题组专题研讨展示活动。（一）。
	1. 小小运动会。2.学生用氟泡沫预防龋齿。
	
	1.五年级家长学校活动。
	1.安全大检查。2.个税网上申报。
	 

	十二
	11.14

-

11.20
	1.贯彻规范自查。2.党支部活动。3.行政会。4.工会委员会议。
	
	1.市小语教师基本功大赛第三轮。2.市小学数学教育特色研讨。3.区学校英语学科色特色展示活动。4.子课题组专题研讨展示活动（二）。
	1.下发跳绳踢毽比赛规程。2.各班将学生龋齿统计表交卫生室。
	1.参加镇第26届了论文评比。
	1.回收活动。2.小记者活动。
	1.准备参加电脑制作竞赛。2.实小和中心校结账。
	

	十三
	11.21

-

11.27
	1.教职工学习。2.团员青年学术沙龙。
	1.校务公开情况总结。
	1.备课组活动。2.区“概率教学”专题研讨活动。（洛阳中心校）3.市小学英语高年级阅读教学活动。4.镇课题现场会。
	
	
	1.义卖活动。2.何家中队活动观摩。
	1.做好食品保暖工作。
	完小校长会。（何家）

	十四
	11.28

-

12.4
	行政会
	1.对2011年办学业绩进行统计、分析、评价。
	1.备课组活动。2.镇小学四年级英语书写比赛。3.绿色课堂教学实录专项评比。4.综合实践学习研讨活动。
	1.中高年级跳绳踢毽比赛。2.12月1日，世界艾滋病宣传日。3.统计11月份学生因病缺课情况。
	1.交流人员研讨活动。
	1.主体队活动观摩（片级、四2）2.评选绿色中队。3。班主任例会。
	1.做好干部年报工作。
	

	十五
	12.5

-

12.11
	1．教代会。2.教职工年度考核。
	
	1.镇级教研活动。2.区小学英语四年级学生书写比赛。
	1.做好全年学生传染病统计工作。
	
	1.读书活动启动仪式。
	1.冬季安全检查。2.个税网上申报。
	

	十六
	12.12

-

12.18
	1.行政会。
	1.安排结束工作。
	1.备课组活动。2.区小学数学专业委员会论文评比。3.准备参加市青语会年会。4.配合区教研室做好综合实践结题工作。
	1.做好2011年下半年学生因病缺课汇总统计。
	
	
	1.区信息学奥赛准备。
	

	十七
	12.19

-

12.25
	1.党员冬训,民主生活会。2.教职工学习。 
	1．起草学期结束工作意见。
	1.备课组活动。2.市小学英语中高年级EFG板块教学研讨。3.市“小数会”论文评比活动。4.常规检查。
	1.《学生体质健康标准》的测试数据上报国家数据库。2.三-六年级学生的健康试卷交卫生室。3.各年级组长讲健康教案交卫生室。
	1.2011年度教师继续教育学时审定。
	1.三年级家长学校活动。
	1.安排元旦护校。2.固定资产结旧建新。3.年度结账，年度申报。
	教育集团成员单位管理研讨会。

	十八
	12.26

-

1.1
	1.行政会议。2.教职工学期总结。3.教职工迎新年活动。4。制订结束工作意见。5.慰问80周岁以上老教师。6.教工迎春活动。
	1.期末宣传报道工作会议。2.完成2011年学校大事记。
	1.备课组活动。2.镇数学学科竞赛活动。3.部分区级课题结题。4.申报新一轮区级课题。
	1.参加区跳绳踢毽比赛。2.统计12月份学生因病缺课情况。3.班主任收住校生医药费。
	1.校刊《教苑求是》编辑。
	1.更换黑板报。2.迎接少先队年度考核。
	1.采购奖品。2.总结学期工作。3.做好工资年报工作。
	

	十九
	1.2

-

1.8


	1.教职工学习。 2.中层干部、完小校长交流一年工作。3.工会委员会议。
	1.全面总结学期工作。
	1.各学科着手期末复习。2.公布本学期教师课堂能力考核情况。3.教研组、年级组考核。4.总结工作。
	1.做好学生体育课成绩的评定工作。2.完成学校体育工作总结。3.体育教师完成个人专题总结。
	
	1.期末各项学生评优评先。
	1.安排假期护校。2.消防检查。
	协作片校长会。

	二十
	1.9

-

1.15
	1.支部活动。2.行政会议。3.老同志迎新春茶话会。4.慰问80周岁以上的老教师。
	
	1.举行各学科期末考试、试卷分析。2.相关资料做好归档工作。
	1.清点体育器材。2.整理体育、卫生台账。3.完成卫生工作总结。
	
	1.撰写总结。2.布置寒假活动。
	1.设备设施检查、维修、保养。2说.收缴教育教学用品。3.个税网上申报。
	完小校长会。（东桥）

	二十一
	1.16

-

1.22
	1.各部门学期工作总结。
	1.宣传报道总结会。
	
	
	
	
	
	


