焦溪初级中学2011-2012学年图书馆工作计划
随着社会的不断发展，人们越来越认识到阅读的重要性。阅读是为了活着。福楼拜如是说。阅读是为了活得体面和高贵。阅读令人睿智豁达优雅美丽。阅读可以改变人生。而对于初中生而言，除了课内的阅读之外，更应该在课外的广泛阅读中汲取知识的营养，因此，中学图书馆作为对学生培养教育的机构，就发挥着重要的作用，具有任课教师和家庭无法替代的教育功能。

　　图书馆历来被称为知识和理想的“第二课堂”，对于中学生的身心健康、兴趣、学识的增进大有好处，也有利于他们各项素质的均衡发展和全面提高。作为农村初级中学图书馆，为了能够吸引到广泛师生借阅，并参与到各类读书活动，知识竞赛与征文比赛中，为使我校图书馆再攀高峰，也为更好地让学生学会求知，学会审美，学会创造，图书馆工作承负着自我超越的艰巨使命。故制订如下工作计划。

一、指导思想
树立“以人为本”的管理理念，确立“服务师生”的宗旨，当好教育教学工作的好参谋，为教师提高业务水平探索教学教育新路提供资料，促进教学改革，为学生开阔视野，增加大量课外知识提供有力的场所。

二、工作目标：

1、进一步加强校图书馆管理，构建和谐借阅环境。                              

2、加强阅读的宣传和引导。使学生喜爱阅读，并在阅读中培养情感，陶冶情操。                                                                         

3、坚持开展读书征文等活动，培养学生的情感，使他们学以致用。                     

4、熟练运用现代技术，优化流通管理。     

5、加强自身进修学习，充实自我。

三、本学期重点工作：
    1、做好常规工作
常规工作是基础，只有夯实基础，才能更好的开展其他工作。图书馆努力做到有计划，有总结，各项工作按上级要求和学生需要去做。继续加强对管理员的各项规范化要求；定期检查各项设备设施的情况，并及时汇报并反馈到相关部门；配合学校重大活动，每周进行较大规模的清卫工作，平时经常保持清洁。
2、管好用好图书资料，为教育教学服务。及时做好学生借阅证的更换工作，利用电脑出色地完成图书和资料的借出与归还情况，并定期进行汇报。对学校成立的图书协管员定期培训，建立他们的责任意识与服务精神，热心工作，规范图书馆与阅览室的借阅制度。大规模及零星后到教材做到随到随发随添退；图书及音像资料严格按照著录要求编目；图书修补做到及时发现及时修补。
3、加强学生阅览室语文阅读课的管理
本学期根据以往学生阅览室学生阅读课的实际情况，拟制定图书馆语文阅读课管理规
定，以期学生阅读课更加有章可循。
4、按照新书添置的要求，经费情况，做好学校新书添置工作。继续丰富和完善图书馆的藏书种类和数量。加强图书上架前的过滤、挑选工作。力争做到不适合学生的读物不上公共书架。
5、配合好学校各项重大活动的开展
    6、图书馆阅览室的各项工作与活动情况定期向校领导汇报，并向全体师生敞开，接受教师及学生的监督，认真听取他们的意见和建议。                                         

     初中图书馆，是掌握现代化和管理技术，是学生知识体系和各方面素质形成的重要阵地。所以我们将不懈追求，使我校图书馆在本学期发挥出更大的作用，满足更多的需求。
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