天宁区___兰陵__小学英语口语测试预案（公办小学）
1、 组织机构。

	考点主任
	薛文兴
	考务领导                  小组成员


	吴明珠   王妍蓉   谢芬

	保 密 员
	谢芬  陆爱芬
	联络员
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	蒋晓茹
	陆爱芬
	王妍蓉
	谢芬


2、 试场安排。

	班级
	六（1）
	六（2）
	六（3）
	六（4）
	
	
	

	各  班
学生数
	45
	47
	44
	27
	
	
	

	各班任教英语教师名    单
	张晓莉
	张丽军
	张丽军
	陈世芬
	
	
	

	学校需
测试室数（个）
	4个

	各测试室测试教师名    单
	测试1室
	测试2室
	测试3室
	测试4室
	
	
	

	
	张丽军
	张晓莉
	陈世芬
	戴迎昀
	
	
	

	
	周岚
	陈云芬
	王辉
	蒋震
	
	
	


3、 具体操作。

口试时间：

6月4日（星期六1天），成绩占小学英语毕业考试总分的20%，口语测试分四部分：一、朗读单词、词组（5分），二、短文（5分）三、日常会话（5分）四、专题表达（5分）。
试卷管理：派谢芬、陆爱芬两人在6月4日上午七点钟到区教研室领取考卷，试卷由陆爱芬专人保管。

测试前准备：
1.学校准备好休息室、准备室及测试室，分别设在学校南大楼一楼、二楼、三楼，四楼，各教室外用A4纸打印张贴各室名称。

2.考务人员安排见上表.

3.口语考试上午进行。上午8：00起开始考试，所有测试学生7：30到校；参加考试的学生到校后集中在休息室，考生进入休息室后不得随意离开，去准备室前须带走一切个人物品，并不得再回休息室，不走回头路。

4.测试开始前30分钟每个试场的两位主考老师一起领取试卷袋，到试场后拆封。试卷袋内应有3份学生试卷和2份教师用卷。试场留1份学生试卷（考生测试时用）；准备室留1份学生试卷供考生准备时用，另备用1份学生试卷。准备室中只能有1名学生在准备。

5．主考老师遇到与考生有亲属关系时，安排回避。

6．测试前5分钟考务人员按顺序呼叫考生姓名，让考生把个人物品放在门外，在考生进入准备室后发放试卷，准备时间为3分钟。3分钟后领考生进入考试室。

测试安排：
1.主考老师在测试考生时对考生态度要亲切耐心，要帮助考生消除紧张心理，让他们发挥出应有水平。

2.说话音量、速度要适中，要保证让每个考生听清楚。如考生听不清楚，可将提示或问题重复一遍，但不重复两遍。对每个考生的测试时间不超过3分钟。

3.严格执行评分标准，要坚持“严肃、认真、公正、客观”的原则，防止偏紧、偏松或时紧时松，更不允许随意送分。

4.测试结束后，提醒考生不得带走试题，并提醒考生带好个人物品直接离开学校。

5.要正确、清楚、无误地填写考生的测试成绩。由两位主考老师分别评分并填写好《成绩记载表》，不随意涂改成绩，不当场公布测试结果，不将评分情况外传。

6.考试工作全部结束后，各试场正、副主考认真将《成绩记载表》上交考点负责人，学校教导处将学生的口试成绩上传至电子表格中。

7．考务工作人员必须各司其责，严格遵守有关规定，杜绝舞弊行为。
4、 安全保障。

1考前告知考生家长口试时间及具体安排，督促家长能按时接送孩子到校、离校。

2考前由各班班主任对学生进行一次安全教育，教育学生按时到校参加考试，考试结束后及时回家，不得单独逗留在校外。
3、考试时安排专职老师值日，考试期间杜绝非考务人员进入考场，确保口试有序顺利进行。

4、考试时如有特殊情况，按学校事先预警方案执行。
