牛塘中心小学通讯小组工作管理办法
牛塘中心小学通讯小组旨在及时宣传报道学校在教育教学过程中的工作成绩、成功经验和典型事例，全方位展示学校及师生的形象。为进一步加大学校新闻热点和重大事件的宣传力度，规范对通讯员的管理，明确通讯员的职责义务，特制定本通讯报道工作管理办法：

一、数量要求

学校以各条线及年级组为单位分设通讯员一名，具体为校行政、校工会、教导处、德育、教科室、总务后勤、丫河小学、一至六年级组和艺体组 ，各通讯小组通讯员从整体上协调把关通讯报道工作。各通讯员应高度重视此项工作，敏锐捕捉新闻线索和新闻热点，大胆撰写，积极投稿，每月至少交1篇高质量的稿件，学期累计5篇；各通讯组每月至少两篇，学期累计10篇。

二、质量要求

1、稿件题材一般为所在通讯小组的活动消息、重大事件纪实、先进人物特写以及针对某些问题的评论。
2、稿件要求标题精准，主题突出，层次清晰，格式规范，语言简练，标点正确，并配以合适的图片。图片必须反映出新闻事实的核心内容，做到图像清晰、构图生动，图片大小统一为550*412像素。
三、审核要求
1、各通讯小组一般事件的通讯稿由各通讯员审核并及时发稿，以保证新闻的时效性。
2、涉及突发事件、重大事件、思想政治敏感性强的重要新闻发稿前应交相关条线负责人审核。
3、审核人员必须严格把关，尤其是用词用句以及标点符号的精准性、人名排列的顺序，要求没有明显错误。
4、各通讯在审核的基础上由审核人员发送至校园网、牛塘风采（ntxcb@qq.com）武进教育信息网等相关媒体。
四、奖励事项

1、对工作努力、贡献突出的通讯员，学校将给予评比表彰。对无合理原因未完成新闻任务的通讯小组，或出现严重失实报道或误报等情况的通讯员，将予以批评，并与文明办公室评比挂钩。

2、学校每学期评比优秀通讯小组和优秀通讯员。完成基本任务的小组方可参评。评比以分值为准，所撰写的报道在不同的级别发表，得相应的分值：校园网每篇1分，牛塘风采或武进教育信息网2分，《武进日报》4分，常州市级报刊6分，省级或国家级报刊8分（同一篇报道取最高分）。学期累计达10分即可获奖。

3、各通讯员或通讯小组在完成基本任务后，每多发一篇作一定的奖励：在武进教育信息网每发表一篇奖励20元,在常州教育信息网上每发表一篇奖励30元，在省级以及省级以上刊物上每发表一篇奖励50元。
本办法未尽事宜，由校行政负责解释和处理。
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