
兰陵小学2010学年第二期工作行事历
（2011.2——2011.6）
	月份
	
	主要工作
	负责部门

	二

 月

    份
	教学

工作
	教学常规重点：备课与上课
	教导处

	
	
	1、各学科各教研组制订教学计划、工作计划 
	

	
	
	2、检查备课本、寒假作业 
	

	
	科研

工作
	1、“阳光体育”子课题开学会议，布置研究工作 
	

	
	
	2、“白板课题”制订新学期研究计划，召开开学会议，布置研究工作，教研课开始：胡玉华、陈云芬、蒋晓茹 
	

	
	
	3、组织参加《第四届全国中小学白板与学科整合课堂教学案例征集》活动 
	

	
	
	4、教师讲坛开始，40岁以下青年教师制定2011年发展目标 
	

	
	德育
工作
	1、举行“播种希望 快乐启航“开学典礼 
	大队部

	
	
	2、开展“欢乐玉兔  喜闹元宵”猜灯谜活动 
	

	
	
	3、新校园班级环境布置 
	

	
	
	4、班主任会议：本学期工作布置和具体要求 
	

	
	
	5、规范升旗仪式 
	

	
	信息技术
	1、制定电教计划，电教设备常规检查，发放电教记载 
	电教组

	
	
	2、各班完善班级网络框架，建立检查反馈机制 
	

	
	
	3、教师新设备培训工作 
	

	
	体艺卫工作
	1、参加《全国小学生系列武术健身操》区培训 
	术科组

	
	
	2、审报体育大课间活动优秀学校评比 
	

	
	
	3、制订学科计划 
	

	
	后勤
工作
	1、做好书、簿本、清洁工具等的发放和开学准备工作 
	总务处

	
	
	2、制定总务后勤计划。做好收费和各类统计报表 
	

	
	
	3、调整好新校舍各室的布局和装备 ，迎接安全检查。
	

	
	
	4、一期第二阶段改扩建工程开始启动
	

	
	
	5、后勤人员培训
	

	            三  月    份
	教学

工作
	常规重点：作业与上课
活动重点：教师素养培训和比赛
	教导处

	
	
	教研课：第4周：陈云芬、蒋晓茹、陈亚芬、赵霞 
	

	
	
	1、参加区团体写字比赛、区科学教师学科素养培训
	

	
	
	2、各教研组讨论制定学生学业水平评价方案
	

	
	
	3、“书香班级”之“好书换换”活动
	

	
	
	5、检查学生作业本
	

	
	
	6、“希望教室”班级教学情况调研
	

	
	
	7、各教研组专项检测：

语文：一二三年级：写字；五、六年级：阅读

英语：2单元检测
	

	
	科研

工作
	1、继续进行教师讲坛，理论跟贴，教学反思开始 
	校长室、教科室

	
	
	2、白板课题：学习交流交互式电子白板运用 
	

	
	
	3、继续进行全国录像课拍课活动 
	

	
	
	4、组织成员参加《省教科院第九届现代教育技术应用作品大赛》 
	

	
	
	5、基于白板技术的课堂教学策略设计研究公开课：丁贤琴、梁小青、戴迎昀 
	

	
	
	6、两个青年教师个人课题开题 
	

	
	
	7、组织参加常州市第五批教坛新秀、教学能手评选准备工作
	

	
	德育
工作
	1、开展《三字经》进晨会，研讨活动 
	大队部

	
	
	2、“美丽的校园我的家”系列活动——心语心愿 
	

	
	
	3、开展市“关爱生命  学会感恩”生命教育周活动 
	

	
	信息技术
	安排落实校园电视组织策划工作 
	电教组

	
	体艺卫工作
	1、参加市体育特色学校（项目）调研 
	术科组

	
	
	2、参加区青少年体育俱乐部小学生乒乓球比赛 
	

	
	
	3、参加市中小学“阳光体育运动”校本化实施项目学校课题研究活动。（武进庙桥小学） 
	

	
	后勤
工作
	1、组织食堂人员培训，强化食品卫生安全意识、规范加工操作流程，做好食堂卫生许可证年鉴和从业人员体检工作 
	总务处

	
	
	2、重点：做好校产登记工作，各教室专用室造册签字确认
	

	
	
	3、绿化养护以及学校安全工作检查
	

	
	
	4、总结安全工作，参加区教育系统安全工作总结表彰大会
	

	
	
	5、参加区举办校舍维修有关业务知识培训班
	

	
	
	6、准备迎接区教育技术装备的管理、使用调研
	

	四      月      份
	教学

工作
	常规重点：作业与辅导
活动重点：阶段质量调研和分析
	教导处

	
	
	教研课：第7周：丁贤琴、王妍蓉，戴迎昀，第8周：葛静芳、华竹芳，第10周：马红月、卢芬
	

	
	
	1、参加区六年级数学质量检测 
	

	
	
	2、组织教师参加区“教海探航”论文评比 
	

	
	
	3、语文、数学组教研组主题沙龙 
	

	
	
	4、“书香班级”之“好书推荐”（展板介绍） 
	

	
	
	5、“数学挑战营”系列活动一
	

	
	
	6、“希望教室”班级教学情况调研
	

	
	
	7、各教研组质量检测：

语文：一年级：写字识字，二：写话，三年级：阅读，四年级：阅读写话

数学：一年级、三年级、六年级计算
英语：2单元检测
	

	
	科研

工作
	1、40岁以下青年教师理论考试培训 
	校长室、教科室

	
	
	2、各学科“主题沙龙”开始 
	

	
	
	3、继续进行教师讲坛、理论跟贴、教学反思 
	

	
	
	4、基于白板技术的课堂教学策略设计研究公开课：芦芬、张晓莉 
	

	
	
	5、组织职称评审申报以及理论考试、继续教育课时认定、年度考核汇总表审核、学科考试等工作
	

	
	德育
工作
	1、“我与春天有个约会”春季社会实践活动 
	大队部

	
	
	2、班主任主题研讨活动 
	

	
	
	3、“美丽的校园我的家”征文活动 
	

	
	
	4、开展中队观摩活动 
	

	
	信息技术
	制作课题组汇报材料 
	电教组

	
	体艺卫工作
	1、参加区小学生春季田径运动会 
	术科组

	
	
	2、进行《国家学生体质健康标准》测试，做好成绩汇总、对照上学期数据做好分析，迎接省市检测 
	

	
	
	3、迎接区各小学合唱社团活动开展情况调研
	

	
	后勤
工作
	1、抓好学校卫生保洁工作，确保学校环境美化、净化 
	总务处

	
	
	2、进行全校安全检查，确保校园平安 
	

	
	
	3、做好学生外出的安全预警工作 
	

	
	
	4、常州市平安校园（安全文明校园）”自评申报
	

	
	
	5、重点检查学生文明用餐，养成良好习惯。
	

	五   月  份
	教学

工作
	常规重点：作业与上课
活动重点：教研组特色项目展示
	教导处

	
	
	教研课：第12周：吴明珠，张晓莉、蒋震，第13周：王辉、梁小青，第16周：储旭霞、 张海霞、谈红芝
	

	
	
	1、参加区毕业班复习研讨活动 
	

	
	
	2、参加区六语、六英质量检测 
	

	
	
	3、3—6年级作文竞赛 
	

	
	
	4、数学组主题沙龙 
	

	
	
	5、“书香班级”之“读书交流”活动 
	

	
	
	6、3-6年级英语书写竞赛 
	

	
	
	7、“希望教室”班级教学情况调研
	

	
	
	8、区第四届信息技术课程整合大赛
	

	
	
	9、各教研组专项检测

语文：一二年级：写字写话，三四五年级：阅读习作

数学：一年级、五年级基础知识

英语：2单元检测
	

	
	科研

工作


	1、“阳光体育”课题成员教研课研讨 
	 校长室、教科室

	
	
	2、40岁以下青年教师理论考试 
	

	
	
	3、继续进行教师讲坛、理论跟贴、教学反思 
	

	
	
	4、基于白板技术的课堂教学策略设计研究公开课：吴明珠、马红月、刘辉、王辉 
	

	
	
	5、拟晋升中、高级职称教师材料申报和参加区级评审工作
	

	
	德育
工作
	1、开展庆祝建党90周年“班班有歌声”红歌赛 
	大队部

	
	
	2、开展校园“十佳好少年”评选活动 
	

	
	
	3、筹备排练“六一”颁奖活动 
	

	
	信息技术
	配合大队部组织活动 
	电教组

	
	体艺卫工作
	1、组队参加市中小学乒乓球比赛（溧阳） 
	术科组

	
	
	2、做好《国家学生体质健康标准》测试成绩登录、评分、统计工作，与上学期对比，写好分析报告 
	

	
	
	3、华竹芳上校乒乓研究课 
	

	
	后勤
工作
	1、做好五.一假期的值班工作 
	总务处

	
	
	2、做好大队部活动的后勤保障工作 
	

	
	
	3、做好全校财产安全检查工作
	

	
	
	4、重点工作：食堂管理检查
	

	
	
	5、后勤人员培训
	

	六   月  份
	教学

工作
	常规重点：辅导与上课
活动重点：期末复习研讨
	教导处

	
	
	教研课：第十八周：刘辉、孟璐、周岚
	

	
	
	1、区英语青年教师课堂教学展评（戴迎昀） 
	

	
	
	2、“书香班级”评选读书之星  
	

	
	
	3、“书香班级”词语竞赛 
	

	
	
	4、“数学挑战营”系列活动二 
	

	
	
	5、 “希望教室”班级教学情况调研
	

	
	
	6、毕业考试与相关工作
	

	
	
	7、各学科期末复习、期末考试
	

	
	
	8、上交各种资料并做好电子化学生档案
	

	
	科研

工作
	1、“阳光体育”课题成员资料上交，写好总结 
	 校长室、教科室

	
	
	2、继续进行教师讲坛、理论跟贴、教学反思 
	

	
	
	3、“白板课题”成员资料上交（随堂课课件、公开课教案、课件，以及教学录像、反思两篇、论文一篇），写好总结 
	

	
	
	4、组织参见区级学科带头人、骨干教师评选工作
	

	
	德育
工作
	1、举行“六一”颁奖活动 
	大队部

	
	
	2、班主任工作经验交流 
	

	
	
	3、撰写学生个案、上传资料 
	

	
	信息技术
	电教工作总结 
	电教组

	
	体艺卫工作
	1、做好小学生毕业班体育特长生报送工作 
	术科组

	
	
	2、做好迎接市对小学生关于《国家学生体质健康标准》检测的验收工作 
	

	
	
	3、做好学生体育技能考核评分工作 
	

	
	
	4、小学“班班有歌声”展评
	

	
	后勤
工作
	1、做好庆“六.一”的后勤保障工作 
	总务处

	
	
	2、做好安全月活动工作 
	

	
	
	3、做好收费结算工作 
	

	
	
	4、安排好暑假安全值班 
	

	
	
	5、做好总务后勤的工作总结 
	

	
	
	6重点工作：校园环境卫生
	

	七、八月份
	学校暑期工作
	1、期末学科考试质量分析
	校长室、

各部门

	
	
	2、新生招生工作
	

	
	
	3、名师大课堂教师培训、学校安排教师暑期培训
	

	
	
	4、组织安排学生暑期活动
	

	
	
	5、参加幼苗杯少儿乒乓比赛；组织学生赴上海集训
	

	
	
	6、继续参与、协调学校基本建设与管理工作
	

	
	
	7、档案整理工作
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