
厚余小学期末工作日程安排（2011.1）

	日期
（星期）
	内                容
	执行者

	1月10日
（周一）
	1、语、数、外全面进入复习
	任课老师

	
	2、术科老师上交考核样卷
	刘敏华

	
	3、升旗仪式  《快乐学习  迎接考试》
	杜小强

	
	4、12月份家长报出版
	周建兴

	
	5、结算舞蹈房、阶梯教室、图书室、防护栏工资
	蔡良

	
	6、各室固定资产登记
	郭志春

	1月11日
（周二）
	1、结算杂工工资
	蔡良

	
	2、结算部分采购物品
	蔡良

	
	3、整理基建资料归档
	郭志春

	
	4、工程项目查漏补缺
	郭志春

	
	5、总务处工作总结
	蔡良

	
	6、发放接送学生车辆告家长书
	周建兴

	1月12日
（周三）
	1、学生评语审阅：一年级沈利青、二年级杜小强、三年级赵沛全、四年级王伟峰、五年级刘敏华、六年级蒋丽。
	杜小强

	
	2、有关工程项目验收
	奚斌寅

	1月13日
（周四）
	1、有关老师把音乐、科学、信息学生教材上交
	蔡  良

	
	2、查阅《成长的足迹》
	杜小强

	1月14日
（周五）
	1、各课题组成员上传相关资料
	蒋  丽

	
	2、教育教学成果奖励（至12月30日）
	唐玉娟

	
	3、少先队工作考核（湟里小学）
	杜小强

	1月17日
（周一）
	1、一至六年级上传学籍卡评语
	班主任

	
	2、升旗仪式  《追求进步  超越自我》
	杜小强

	1月18日
（周二）
	1、教师听课笔记本上交到教导处
	王伟峰

	1月19日
（周三）
	1、上交语、数、外、术科备课
	赵沛全

	
	2、级部主任收集吴文化、校本课程、综合实践、生命教育、晨会等备课资料上交教导处。
	刘敏华

	1月20日
（周四）
	1、代课费结算
	刘敏华

	
	2、上交“三好学生”、“优秀学生”、“ⅹ ⅹ之星”名单
	杜小强

	
	3、各条线完成学期工作工作总结
	唐玉娟

	
	4、安全工作总结交行政办
	周建兴

	1月21日
（周五）
	1、期末考试考务会议
	沈利青

	
	2、校本课程任课老师上交各项资料
	蒋  丽

	
	3、各课题组成员工作考核
	蒋  丽

	1月22日
（周六）
	1、上午8：30---9：50考语文，随堂复习。
下午1：15---2：00考英语，随堂复习。
	王伟峰

	1月23日
（周日） 
	1、上午8：30---9：40考数学
下午做好语、数、外阅卷工作
	王伟峰

	
	2、语、数、外阅卷、做好质量分析
	有关老师

	
	3、任课老师上交教学参考书
	赵沛全

	
	4、“三好生”等审核
	杜小强

	1月24日
（周一）
	1、登记学籍卡成绩及其他信息
	班主任

	
	2、郭志春、陈华填写好所有获奖学生奖状
	郭志春

	
	3、各条线将相关资料上交档案室
	唐玉娟

	1月25日
（周二）
	1、级部主任收集试卷分析、成绩统计表上交教导处
	刘敏华

	
	2、课题组长上交各类台账资料
	蒋  丽

	
	3、上交班主任手册
	杜小强

	
	4、寒假值班安排
	唐玉娟

	
	5、各室领用的物品归还
	郭志春

	
	6、校舍安全检查
	周建兴

	1月26日
（周三）
	1、休业式学生寒假期间安全教育
	周建兴

	
	2、8：30---9：30举行休业式
	杜小强

	
	3、9：30――10：00在阶梯教室召开全体教师会议
	陶真立

	
	4、10：00――11：00欢度春节文娱活动
	孟洪民


