奔牛实验小学三年级第一学期信息技术学科教学计划
 2010 年 9 月
	单元
	课题
	学    习    目    标
	学生实践活动设计
	课外拓展
	教学时间安排

	
	
	（过程与方法、科学知识、情感态度价值观）
	
	
	

	1
	信息与信息技术
	(1)感受生活中的信息,认识普遍存在的信息,体验信息对生活和学习的重要性。
(2)了解信息的获取、传递、处理等过程。

(3)了解信息技术的含义,感受信息技术的重要性,能够知道计算机技术是一种重要的信息技术。

(4)感受信息对生活、学习的作用,初步形成善于发现信息问题,并主动获取信息、积极参与信息活动的意识。
	游戏：根据动作猜词语
	了解信息与信息技术
	1

	2
	认识计算机
	(1)能够说出计算机的一般组成部分的名称。
(2)能够说出计算机常见的输入、输出设备。

(3)认识计算机桌面,掌握鼠标器的基本操作,会修改桌面图片。

(4)学会正确地开、关机。

(5)能够规范地使用计算机,并注意爱护它。
	认识主要部件
开机、改桌面背景、关机
	打开机箱,认识各种部件
	1

	3
	七巧板游戏
	(1)   熟练掌握鼠标器的五种基本操作。
(2)   学会使用“七巧板”等软件进行游戏。
(3)   了解一般小软件的使用方法,学会使用“帮助”等来学习软件的使用。
(4)   利用益智游戏,让学生在游戏中学习,激发学习兴趣,同时建立正确的游戏观。
	七巧板、拼拼看
	连连看
	2

	4
	“我的电脑”窗口
	（1）    认识“我的电脑”窗口的组成。
（2）    学会窗口的基本操作。
（3）    认识计算机中常见的文件类别。
（4）    了解常见的计算机存储设备以及计算机信息存储方式。
	窗口的基本操作：放大缩小、切换、视图
	
	1

	5
	认识键盘
	（1）    认识常用的键盘,认识四个分区
（2）    学会输入常用字符
（3）    掌握回车、退格、上档、大写等特殊控制键的使用。
	打开“记事本”软件,输入数字、英文句子
	输入英文或拼音日记
	1

	6
	键盘输入
	（1）        规范打字姿势
（2）        掌握正确的指法,能够使用正确的指法进行键盘输入
（3）        学会使用“全拼输入法”输入简单汉字
	1、指法训练
2、输入一篇短文,并保存
	用电脑写日记
	3

	7
	初识画图
	1、学会启动与退出“画图”软件
2、了解画图窗口的组成
3、初步认识工具箱
4、在欣赏画图作品和工具箱的过程中,感受画图程序的强大功能,激发学习信息技术的兴趣
	启动与退出软件、尝试画一些东西
	
	1

	8
	画几何图形
	1、学会使用“椭圆”、“矩形”、“线”、“多边形”“填色”等工具
2、能用以上工具绘制简单图形
3、在掌握各种工具的过程中,培养学生操作技能
4、让学生在活动中体验美、创造美、欣赏美
5、让学生了解组合图形的奥秘,培养学生创造力
	画基本图形和组合图形
	利用几何图形创作
	4

	9
	修改图形
	1、学习“橡皮”、“选定”、“放大镜”工具
2、能够对图形进行合理修改
3、在创作过程中,学会使用合适的方法进行修改
4、让学生发现修改的多种方法,培养创新能力
	天空图
	
	1

	10
	美丽的花园
	1、学会使用复制、粘贴命令复制图形,学会移动图形、调整图形,学会添加文字
2、通过学生观察、分析、创作,培养学生处理信息、运用信息的能力
3、培养学生解决问题的能力,发展创新思维
4、培养学生审美情趣
	花园图
	自由创作
	3

	11
	访问因特网
	1、 学会使用浏览器上网

2、 学会利用“收藏夹”、“历史记录”等便捷访问网站

3、 初步学会查找与浏览有用的信息
	上网
	查找资料
	2


奔牛实验小学 三 年级第 二 学期 信息技术 学科教学计划
 2010 年 2 月
	单元
	课题
	学    习    目    标
	学生实践活动设计
	课外拓展
	教学时间安排

	
	
	（过程与方法、科学知识、情感态度价值观）
	
	
	

	一、文件
	第29课
文件大管家
	1、学会建立、移动、删除文件夹,掌握回收站的操作方法;
2、了解局域网,学会在局域网中查找共享资源;
3、培养学生养成良好的计算机文件管理习惯,增强网络安全意识。
	建立、移动、删除文件夹
浏览、使用共享资源
	整理自己的文件夹
	2-3课时

	
	第30课
共享资源
	
	
	
	

	二、遨游因特网
	第17课
遨游因特网
	1、学会打开IE浏览器窗口,学会在IE浏览器地址栏输入网址,浏览有用信息;
2、了解计算机病毒的概念及特点,了解计算机病毒的传播途径和防治措施;
3、学会用收藏夹和历史记录访问网站,了解使用网址列表和设置主页的方法;
4、掌握利用搜索引擎搜索图片的方法,学会新建文件夹并给新建的文件夹命名,学会保存网页中的图片;
5、学会使用ACDsee软件浏览图片;
6、学会搜索网页,会保存网页中的文字,掌握复制文件夹的方法;
7、学会下载网页的方法、移动文件夹的方法;
8、学会下载、安装免费的常用软件
9、通过教师示范、学生操作,培养学生的操作能力和学习兴趣,让学生懂得做一个文明的网络小公民。
	浏览学校网站、“中国少年雏鹰网”等
利用“历史记录”浏览网页
在百度上搜索下载图片
下载网页上的文字
下载免费的益智游戏
	根据实际主题上网搜索下载需要的内容
	8-10课时


	
	第18课
网络文明小公民
	
	
	
	

	
	第19课
便捷访问网站
	
	
	
	

	
	第20课
下载图片
	
	
	
	

	
	第21课
浏览图片
	
	
	
	

	
	第22课
下载文字
	
	
	
	

	
	第23课
下载网页
	
	
	
	

	
	第24课
下载和安装软件
	
	
	
	

	三、播放影音文件
	第25课
欣赏MP3音乐
	1.      学会利用百度搜索MP3音乐,掌握下载音乐的方法,学会播放MP3音乐;
2.      学习使用“录音机”录制和播放声音文件,能录制简单的声音文件;
3.      学会简单的编辑声音;
4.      学习使用Windows Media Player播放音频、视频文件
5.      体会Windows XP的多媒体功能,激发学生学习的兴趣,提高学生对同伴的合理评价能力。
	下载百度上的MP3音乐
用Windows Media Player播放音频和视频
	欣赏歌曲、编辑声音文件
	4课时

	
	第26课
录制声音
	
	
	
	

	
	第27课
编辑声音
	
	
	
	

	
	第28课
播放影音文件
	
	
	
	


奔牛实验小学 四 年级第 一 学期 信息技术 学科教学计划
                                                2010年 9 月
	单元
	课题
	学    习    目    标
	学生实践活动设计
	教学时间安排

	
	
	（过程与方法、科学知识、情感态度价值观）
	
	

	一、word
	第1课

认识WORD
	1、 学会打开WORD,学会在WORD上输入文字,并且了解WORD的基本组成部分;

2、 学会运用智能ABC来输入文字,了解智能ABC的出入方式和简输;

3、 学会用上下左右键来移动光标,掌握常用工具栏中的"复制""粘贴""剪贴""撤消"按钮;

4、 掌握利用格式菜单中的字体和段落来改变文字的字体、字号和颜色,以及段落的行距;

5、 学会使用表格菜单中的插入按钮来制作表格,并且能运用“表格和边框”工具栏对表格进行编辑;

6、 学会使用插入菜单中的图片选项,插入剪贴画,并对插入的图片进行编辑移动;

7、 学会在WORD中插入艺术字和自选图形的方法;

8、 学会页面设置和分栏

9、 通过教师师范、学生操作,培养学生的操作能力,和学习兴趣。
	修改《雪儿》和《老师您好！》

制作自己班级的课程表

《给奇妙的互联网》设置版面
	10课时


	
	第2课
输入文字
	
	
	

	
	第3课
修改文字
	
	
	

	
	第4课
修饰文章
	
	
	

	
	第5课
制作课程表
	
	
	

	
	第6课
插入图片
	
	
	

	
	第7课
美化文章
	
	
	

	
	第8课
设置版面
	
	
	

	二、电子邮箱
	第9课

申请电子邮箱
	1. 学会申请电子邮箱的方法;

2. 学习使用电子邮箱阅读电子邮件并认识邮箱地址;

3. 学会发送与接收邮件;

4. 学习制作漂亮的电子邮件

5. 学习在电子邮件中添加附件。

6. 学习建立通讯录及清理邮箱
7. 学习利用即时通讯工具进行交流
	申请电子邮箱

收发电子邮件

制作漂亮的电子邮件
QQ的使用
	6课时

	
	第10课
收发电子邮件
	
	
	

	
	第11课
漂亮的电子邮件
	
	
	

	
	第12课
添加附件
	
	
	

	
	第13课
管理邮箱
	
	
	

	三、论坛发帖
	第14课

第15课

第16课
	1、 学会在论坛注册账号

2、 学会发表新帖

3、 学会回复和上传附件

4、 正确认识网络信息，养成文明上网的习惯
	申请账号

发帖与回帖
	3课时


奔牛实验小学 四 年级第 二 学期 信息技术 学科教学计划
 2010 年 2 月
	单元
	课题
	学    习    目    标
	学生实践活动设计
	课外拓展
	教学时间安排
	 

	
	
	（过程与方法、科学知识、情感态度价值观）
	
	
	
	 

	一、博客
	第17课
建立个人博客
	1．  学会建立个人博客,拥有网络空间;
2．  学习添加好友、发表日志、充实相册;
3．  通过添加好友扩大自己的好友群,增强利用网络与人交往的能力;
4．  通过修饰个人博客,养成良好的创新精神与个性化思维能力;
5．  整理“我的好友”、“我的相册”,管理日志内容;
6．  通过管理个人博客,养成良好的上网习惯;
7．  形成良好的上网习惯、增强使用网络的道德意识和安全意识。
	1发表日志,上传图片,添加几个好友,删除不要的好友和图片
2记录平时的个人日记、发表个人优秀作品、评论同学的文章
	收发小纸条、信息等利用博客平台交流
	8-9课时

	 

	
	第18课
修饰个人博客
	
	
	
	
	 

	
	第19课
充实个人博客
	
	
	
	
	 

	
	第20课 

管理个人博客
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	二、powerpoint
	第21课
初识ppt
	1、  学会启动与退出ppt的方法,认识ppt的窗口,掌握在幻灯片中输入文字、设置格式的方法,学会制作和放映标题幻灯片;
2、  学会打开演示文稿,并插入新幻灯片,掌握插入文本框和艺术字的方法;
3、  掌握在幻灯片中插入剪贴画、图片文件、自选图形的基本操作方法,培养发现美、创造美的意识,提高审美能力;
4、  利用知识迁移规律学习新知识,领会对新旧知识的学习方法,提高自学能力
5、  学会使用模板、配色方案、背景美化幻灯片,掌握设置彩色渐变背景的方法,制作富有出个性的幻灯片;
6、  学会选定幻灯片的方法,掌握浏览视图下的幻灯片和对幻灯片进行移动、复制和删除的方法;
7、  学会在演示文稿中插入影片和声音的方法,学会筛选、甄别声音和影片,通过声音、影片来烘托主题,表现主旨;
8、  了解演示文稿中超链接的方法,通过设置超链接实现自由跳转的多媒体演示文稿,感受信息交互的便捷性。
9、  学习幻灯片切换的设置方法及自定义动画的方法,通过不同动画效果的设置,充分体现适当的动画展示效果对突出演示文稿主题的特殊作用。
	启动和退出ppt

插入文本框、艺术字、剪切画、图片文件、自选图形
设置背景颜色
移动、复制和删除幻灯片
插入、删除影片和声音
制作个性幻灯片
	根据实际主题制作幻灯片
	8-9课时

	 

	
	第22课
编辑演示文稿
	
	
	
	
	 

	
	第23课
在幻灯片中插入图片
	
	
	
	
	 

	
	第24课
设置幻灯片背景
	
	
	
	
	 

	
	第25课
调整幻灯片
	
	
	
	
	 

	
	第26课
插入影片和声音
	
	
	
	
	 

	
	第27课
幻灯片链接
	
	
	
	
	 

	
	第28课
设置动画效果
	
	
	
	
	 


