语文作业规格要求
　　一、低语组书面作业规格要求。

（一）作业类别：

1.生字抄写；

2.默写或听写；

3.语文课堂练习；

4.写话或日记。

（二）作业格式：

1.生字抄写。（四线田字抄）

（1）课次写在第一行中间，用阿拉伯数字表示序号，后面写课题。

（2）四线格间格抄写音节，田字格每个生字一年级写一行，二年级写半行。

例：

	   
	
	  

	mao
	
	mao

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.默写或听写生字新词。（四线田字抄）

（1）课次及课题写在第一行的正中。

（2）默写词语时，先抄写音节，然后按音节写出相应的词语，词语与词语之间空一格。

3.课堂练习。（一年级田字格，二年级方格本。）

（1）课题写在一行的中间。

（2）按照题目的项目标出序号。大序号写在每一行开头的一格，小序号写在相应的大序号下面，然后空一格抄写句子。

	一、
	抄
	写
	句
	子
	。
	
	
	
	

	1、
	
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×

	×
	×
	×
	×
	×
	×
	。
	
	
	


例：

（3）各项练习要求。

①造句。题目要求顶格写。造的范词第二行起，接在小序号后，造的句子接在省略号后，写不下回头顶格写。

例：

	一、
	造
	句
	。
	
	
	
	
	
	

	1、
	一
	定
	…
	…
	我
	一
	定
	去
	上

	学
	。
	
	
	
	
	
	
	
	


②组词。每对词组好后空一格，扩词每扩一个空一格，一般扩二个。（括号要占两格）

例：

	二、
	组
	词
	。
	
	
	
	
	
	

	
	
	雪
	（雪
	花）
	
	雷
	（打
	雷）
	

	三、
	扩
	词
	。
	
	
	
	
	
	

	
	
	雪
	（下
	雪）
	
	（白
	雪）
	
	


③填空。题目及序号顶格写。正文接在小序号后写。若没有必要写序号，即正文前空两格。

例：

	二、
	填
	空
	。
	
	
	
	
	
	

	1、
	我
	（
	）
	吃
	水
	果
	。
	
	


④问答。题目及序号顶格写，在第二行顶格开始写“答”，然后空一格写答案。答案写不下回头顶格写。

例：

	三、
	问
	答
	。
	
	
	
	
	
	

	１、
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	
	
	

	答
	：
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×

	×
	×
	×
	。
	
	
	
	
	
	


二、中、高语组书面作业规格要求。

（一）作业类别。

1.语文笔记；2.听写词语及句子；3.作文；4.日记。

（二）作业格式。

1.语文课堂练习。（双线抄，边上打1厘米宽的竖线。）

（1）第一行正中写课次及课题，以后每篇课文课堂练习与上次的作业空两行，留作打等第。若同一篇课文有几次作业，则下次作业时序号按次类推，不必再写课题，订正时，也要空两行。（例：    1     桂林山水  （1）  ）

（2）各项作业具体格式。

①抄写词语。拼音写一遍（写在大格中），一词抄写二遍。（大双线一行写6组词，小双线一行写4组，可把作业纸对折，使每一折距离相等。）

例：an shi  ·  ·  ·  ·

×  ×  ×  ×  ×  ×

②组词，两行4对词。

例：×（　　）　  ×（　　）　  ×（　　）　  ×（　　）

×（　　）　  ×（　　）　  ×（　　）　  ×（　　）

③扩词，一行3个。

例：×（　　）（　　）（　　）

×（　　）（　　）（　　）

④填上合适的词语，一行2个。

例：（　　）的（　　）　　（　　）的（　　）

⑤多音字组词，两行两对，多音字写在两行的中间，中间不要空一行。

例：　　dà（大树）　　　　　   jì（系鞋带）

　　大　　　　　　　　　　　系

Dài（大夫）　　　　　　xì（联系）

⑥解释词语。词语序号写在竖线外，竖线内项格写词语，再划两厘米长的“——”，横线后直接写解释，如果写不下，回头对齐上面的解释写。

例：1.| ××——××××××××××××××××××××××××

|　 　　　××××××××××。

⑦近、反义词。一行三对。

例：××（　　）　　××（　　）　　××（　　）

⑧造句。竖线后顶格起写要造句的词，然后接在省略号后造句。若句子一例：3.  |  造句。

（1） |　××……××××××××××××××××××××××

|  ×××××××××××。

⑨写出句子含义。（此种类型较少。）

例：4.  |  写出句子含义。

　（1） |  ××××××××。（原句）

　　　　|　含义：×××××××××××××××××××××××

|  ××××××××。

⑩问答题。问句顶格写。答句顶头空两格。（问句的序号和“答”字写在竖线外。）

例：1.（抄题目）

答：□□×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

⑾填空题。序号写在竖线外，每句前空两格。

例：□□××××××（　　　）××××××（　　　　）××××××××（　　）×××。

2.默字本。

（1）第一行正中写课次及课题。

（2）每个词前写序号，序号与词之间不空格。（序号也可不用括号。）

（3）词与词之间空一格。

（4）大双线本一排默4个词，小双线本一排默4个词。

例：                 5.古井

（1）我们　（2）天空　（3）五颜六色　（4）横七竖八

3.作文。

（1）第一、二页写作文目录。

（2）“目”和“录”写在第一页第一行中间，两字间空两格。

（3）“目录”下一行写明作文序号、篇名、得分。序号顶格写，第二格点“、”号，第三格开始写篇名，得分写在最后两格。

例：                   目　　录

1. ×××××××××××××××××××××　　　　 　　85分

正文：

（1）第三页开始写正文，第一行写题目。（若有副标题则写在第二行）

（2）作文题目应居中，若前后空格不等，则后可少空一格。

（3）誊写时，四、五、六年级一律用钢笔；三年级如用钢笔必须统一。

批改：

（1）作文批改另见专项要求（注：每一篇作文的分数均写在题目一行的最后一格）。

（2）除作文外所有语文作业，每次批改后在作业后下一行靠右下角写等第。第二行靠右写上“   月   日”。（“月、日”也可省略，如写成：　优 　

　9.2。

（3）作业改正，在老师批改等第下面一行顶格由学生写上“改正”二字，再另起一行写上序号，再改正。

数学作业格式与批改要求

　　一、作业封面要求。

作业封面应写上科目、班级、姓名。

例：课作（1）

        六（3）

        张 宏 斌

若换新本，则依次写课作2，3，4……，或家作１，2，3，4……

二、作业格式。

1.每次作业应写上练习×。

例：　　　　　　　练习八

2.做题目前应写清题号，抄好要求（应用题除外），再抄题，做题。一大题中有几小题，大小题号可分开写。用递等式计算时空一字距列式。等于号一律用尺，长约半厘米。题与题之间空一行。

3.口算、一步计算题或应用题（不要求列竖式的）一般一行一题。应用题的答句另起一行写。

	例：
	练习八

	２.
	计算：

	（1）
	4+7＝11

	
	

	（2）
	3+5＝8

	
	

	3.
	5×3＝15（人）

	
	答：一共有15人。


　　4.凡要求竖式计算的，应在抄题的下一行竖式，同一道竖式不得分两次写。（顶线上面，底线下面不得写字。）凡要求验算的，在计算竖式的右边写上“验算”二字再验算。

例：　　　　　　　　　　　　　　　　错例：

	3.
	    37+26＝63

	　
	37       验算：26

	
	+26            +37

	
	63             63

	
	

	3.
	  37×26

	　
	  37     962

	
	×26

	
	222

	
	74


　5.两步或两步以上计算题，应写递等式，等号写在算式前一字距。（每题不能少于两步）

6.从三年级起每次作业做完要在右下角打记分格。记分格长4厘米，宽占2格，左面写日期占1.5厘米，右面写等第占2.5厘米。批完后还要写上批改日期。如10月3日做完作业后打的记分格：

	3  1 0
	


三、批改要求：

1.学生的各项作业应及时批改，打上相应的等第并写上批改日期。（在课作与家作本上，以上两项均应写在记分格右边的空格里。）

2.中高年级的学生课作与家作中的正确与错误一律用“√”、“×”表示。学生改写作业时应在本次作业的记分格下面另起一行首先顶格写上“改正：”，再另起一行写清题号，再改错。老师批改时只需打上“√”，不再写等第和批改日期。若改后还有错，可辅导学生在第一次改的地方擦掉了再改，直至改对为止。

3.第二次作业在第一次作业的最后一行（一般是记分格，若有错，则是改的题目）下空两行再继续。

英语作业规格要求

1.书面作业必须全批全改，批改要及时和规范，统一用Ａ、Ｂ、Ｃ三个等级，特别好的可加上“good” “very good!”等赞赏性语句。错的地方要求学生订正，并有计划地面批面改，做好批改记录。

2.口头作业与笔头作业紧密结合。积极开展英语兴趣小组活动。搞好英语角活动，进行听说训练，注重听说能力的培养。

3.作业格式。统一用四线格的英语练习本，（1）分课堂作业本、家作本、默写本等，在学习字母时，抄写字母时统一把纸一折四，每格写一个字母（包括大小写）。（2）翻译句子和抄写句子中文统一写在英文下面。（另起一行）
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