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第8周工作布置

（4月12—18日）
主要工作：

1、周一（4月12日）请各年级长组织好2010年度慈善“一日捐”活动（捐赠标准：在编职工每人100元）交到王彩霞会计处；
2、周二（4月13日）前往厚余初中参加片少先队例会及湟里片少先队观摩活动（储、陈）；
3、周三（4月14日）前往城东小学参加课题活动（储）；
4、周五（4月16日）学校举行综合实践外出活动，有关告家长书和安排将另外下发。
5、关于参加区“四个好少年系列评比活动有关事项的通知：

A:校级“争当‘四好少年’讲述成长故事”比赛(初定于下周五4月23日举行)，要求如下：

（1）故事内容：主题鲜明，以手拉手争当“四好少年”内容为主，故事要真人真事；情节完整，入情入理，构思巧妙；文辞优美，有较高的艺术渲染力（必须结合身边的好少年开展）。故事的电子稿请在比赛之前交我处FTP——四好少年故事稿。
（2）表演要求：脱稿讲述，语言规范，口齿清晰，普通话标准，表达流畅；表情自然，神态大方，情绪到位；衣着整洁，仪表大方，举止得体。

（3）时间要求：每个故事控制在4分钟以内，超时10秒内不扣分，每超10秒扣0.1分，依次累计。

（4）比赛地点：四楼多媒体教室（或五楼报告厅，到时见通知）。

（5）参加对象：3——6年级各中队准备1个故事参赛，讲述人员1人或多人，形式不限，音诗画均可。男女不限。
B、关于童谣比赛要求：（1）童谣必须为学生自己创作编写。(2)童谣内容以“四好少年”为主题。(3)比赛形式：3——6年级各中队选送1-2件作品电子稿至FTP——四好少年童谣作品上交，作品要写明作者，班级，学校，如发现有抄袭现象，倒扣10分，并取消本项参赛资格。（4）作品上交时间：4月底。

“争当‘四好少年’童谣创作”参赛作品登记表（用A4页面）

	学 校
	
	作者姓名
	

	班级
	
	指导老师
	

	童谣内容
	（可另附页）


C、关于“‘四好少年’章”设计评比要求：（1）作品要求：须为本人原创，否则取消参赛资格。（2）内容为绘制“四好少年章”，总章与分章都可以，手法不限。（3）参赛作品统一使用A4纸，具体样式见附表；作品反面贴上标签（如下）。（4）作品上交时间：4月底。
“‘四好少年’章”设计参赛作品样式（统一使用A4纸）

	“‘四好少年’章”设计区域

	设计理念阐述：


 “‘四好少年’章”设计参赛作品标签

	作品名称
	

	作者姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	所在学校
	
	指导老师
	

	通讯地址
	


	邮  编
	
	联系电话
	


D、关于区级、校级“四好少年”评选:各中队推荐在四好四年系列活动中表现突出的队员2名（男女各1），根据上报资料和个人考核评比，推选区级四好少年2名候选人，并进行校级四好少年标兵（10名）评比表彰活动（六一节）和学校四好少年表彰活动。
武进区湟里中心小学“四好少年”申报表（A4纸）
	学校
	
	姓  名
	

	班级
	
	推荐老师
	

	优秀

事迹
	（可另附页）

	所

在

单

位

意

见
	（盖　章）

年   月   日
	片总及片总助理意见
	（盖　章）

年   月   日
	区少工委

意见
	（盖　章）

年   月   日


E、关于校园手拉手好少年结对活动：各中队举行外来工子女与本地学生手拉手活动，并将结对名单及有关活动总结在六一节之前交大队部，学校将举行有关评比与夏令营活动。
队部工作：
1、周二中午12：00中队例会。

2、因本周举行综合实践活动，本周五红领巾广播暂停，下周仍由六（4）中队负责。

3、四年级各中队举行“争做四个好少年”主题中队活动，具体时间请与陈文瑶联系。

4、下周升旗仪式由张春方副校长负责，国旗班为五（3）班，优秀升旗手在六（2）中队产生，请提前做好准备。并请在下周一放学前将讲话稿发至FTP——陈文瑶——升旗仪式国旗下讲话稿。

学校日历：
1、2010年4月7日（周三）下午全体教师参加区师德动员视频大会；

2、2010年4月8日（周四）学校举行《珍爱生命，远离黄赌毒》科普教育活动；

3、2010年4月9日（周五）学校举行了2010年春季田径运动会；

4、2010年4月9日-11日储宁玲副校长参加十一五课题结题培训班；

有关公布
1、第7周辅导员博客撰写情况统计      4月5日——4月11日

	篇数
	日志标题
	注册名
	发表日期
	评论
	是否推荐
	真实姓名
	得分

	1
	与不做作业的学生“过招”
	wangdong
	4-11
	0
	
	王东
	5

	2
	运动会花絮
	liuweili
	4-11
	1
	是
	刘伟莉
	5+2

	3
	孩子长大了
	liuyeyan
	4-11
	0
	是
	刘晔妍
	5+2+1+1

	4
	也谈运动会
	liuyeyan
	4-11
	0
	
	
	

	5
	杂感
	liuyeyan
	4-5
	1
	
	
	

	6
	运动会之意外插曲
	liujuanping
	4-11
	0
	是
	刘娟萍
	5+2

	7
	运动会花絮
	橘子
	4-11
	1
	是
	蒋青月
	5+2

	8
	省运会知识
	zhangchao
	4-10
	0
	
	张超
	0.1

	9
	不寻常的上课经历
	tao huan
	4-10
	0
	
	陶欢
	5

	10
	提高学生写字水平策略（一）
	xuhongmei
	4-10
	0
	
	徐红梅
	5

	11
	在每一天中长大
	chuningling
	4-11
	0
	
	储宁玲
	

	12
	湟里中心小学2010年班主任（辅导员）考核说明
	chuningling
	4-11
	0
	
	
	5+2+1+1

	13
	“不是我管的”
	chuningling
	4-8
	0
	是
	
	

	14
	三国演义中的有关词语（千字文）
	chuningling
	4-5
	0
	
	
	

	15
	一个愚人又愚己的日子
	chuningling
	4-5
	1
	是
	
	

	16
	手表
	qianchunxia
	4-8
	1
	
	钱春霞
	5

	17
	春光下的享受
	lixiying
	4-8
	2
	是
	李锡英
	5+2+1

	18
	珍爱生命 远离毒品
	jiabo
	4-8
	1
	是
	王佳波
	5+2

	19
	人人当班长
	wangping1
	4-8
	1
	
	王萍
	5

	20
	师德会议有感
	zhangchao
	4-8
	1
	
	张超
	5

	21
	作业批改小策略
	lichunxiang
	4-8
	0
	
	李春香
	5

	22
	运动会前的小插曲
	yuanqin
	4-7
	1
	是
	袁琴
	5+2

	23
	教育随想
	清清风信子
	4-6
	1
	是
	张志清
	5+2

	24
	让我也当一次组长
	lijuan
	4-6
	0
	
	李娟
	5

	25
	竞选班干部
	chenhuifen
	4-6
	0
	
	陈惠芬
	5

	26
	家访
	xuyongwei
	4-6
	0
	是
	许永伟
	5+2

	27
	期待花开
	chenwenyao
	4-5
	0
	是
	陈文瑶
	5+2


2、湟小教育博客撰写1—7周积分榜

	班级
	班主任
	寒假

2/21
	第1周

2/28
	第2周

3/7
	第3周

3/14
	第4周

3/21
	第五周

3/28
	第六周

4/4日
	第七周

4/11日
	前7周

总计

	一1
	袁  琴
	5
	5
	5
	5
	7
	7
	5
	5
	44

	一2
	许晓秋
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	一3
	刘娟萍
	0
	0.1
	0
	5
	5
	7
	5
	7
	29

	一4
	路燕芬
	15
	5
	7
	7
	7
	7
	5
	0
	53

	一5
	吴兰芳
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5

	二1
	刘雅玉
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	二2
	赵文娟
	0
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	0
	30

	二3
	潘春霞
	5
	5
	7
	9
	8
	0
	9
	0
	43

	二4
	钱春霞
	0
	0
	0
	7
	0
	8
	5
	5
	25

	二5
	余秋月
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	40

	三1
	李锡英
	6
	8
	8
	9
	8
	7
	8
	8
	62

	三2
	陈惠芬
	0
	0
	7
	5
	5
	7
	7
	7
	38

	三3
	陶  欢
	15
	5
	5
	5
	7
	5
	5
	5
	52

	三4
	李  娟
	15
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	50

	三5
	王  萍
	5
	5
	5
	5
	7
	7
	5
	5
	44

	四1
	王佳波
	15
	5
	5
	5
	5
	7
	5
	7
	54

	四2
	陈明珠
	0
	0
	0
	0
	7
	0
	0
	0
	7

	四3
	张  超
	0
	6
	5
	5
	5
	5
	5
	5.1
	36.1

	四4
	蒋青月
	0
	5
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	47

	四5
	李春香
	5
	5
	5
	5.1
	5
	7
	7
	5
	44.1

	五1
	蒋锡凤
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	五2
	薛  艳
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	五3
	许永伟
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	7
	42

	五4
	张志清
	5
	0
	7
	7
	0
	8
	7
	7
	41

	五5
	王  东
	0
	6.1
	7
	5
	5
	7.1
	7
	5
	52.1

	六1
	刘晔妍
	15
	6.1
	8
	8
	8
	7
	7
	9
	68.1

	六2
	蒋惠珍
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	40

	六3
	徐红梅
	5
	5
	5
	5
	7
	5
	5
	5
	42

	六4
	刘伟莉
	10
	6
	5
	8
	7
	8
	5
	7
	56

	六5
	陈文瑶
	0
	0
	7
	5
	7
	7
	0
	7
	33

	
	储宁玲
	
	
	
	
	
	
	7
	9
	


今年博客大赛将在六月底揭晓，有奖品和证书下发。请大家抓紧时间多多撰写，争取出书。
2010年    半年湟里中心小学班主任（辅导员）考核实施细则
班级      人数      班主任（辅导员）姓名         年龄    周岁   年龄段      
	项目
	考核
内容
	考核指标、方法
	评分办法
	备注说明
	考核得分

	敬业态度
	问卷民主评议等
	各类问卷评议综合得分（家长、学生、同事、行政人员、社会人士等问卷等）
	根据民主评议票数分段得分，或根据调查情况分段得分（在前十名得10分，前11—20名之间得8分，前21—30名得5分，前31名以上得2分
	此项考核小组填写，
	

	班队管理
	教育管理
	班队课、思品课、晨会课、各类教育专题等检查
	本项目采用积分制的方法，按平时工作完成的情况、质量以及和各项检查结果，进行得分，所有工作完成得情况和检查结果等均在在周工作简报上或其他途径，进行及时地公布和公示，期末进行汇总公布。并作为班主任考核中的重要组成部分。
	此部分公布之日起一第二日公示一天，请及时核对；如有异议请在公布之日起一日内，及时告知，过期不候
	

	
	卫生管理
	教室卫生、各类包干区卫生等检查
	
	
	

	
	常规管理
	各类班队常规（用餐、纪律、网络使用）等检查
	
	
	

	
	活动管理
	各类班队等活动进行检查得分
	
	
	

	
	安全管理
	注重安全教育、落实各项安全措施等检查
	
	
	

	业务进修
	业务培训
	重要培训、月会、其他会议活动
	参加一次得2分，不参加倒扣2分，
	
	

	
	业务考核
	班主任辅导员专业知识考核与调研问卷
	视考核成绩的分数段得分
	45周岁及以上老师进行开卷考试
	

	
	博客反思
	每周要完成教育教学博文1篇（需创作）
	期末按每周博客公布的得分进行汇总
	45周岁及以老师不作要求但提倡
	

	
	德育科研
	德育、少先队条线课题
	认真参加课题活动得10分
	视任务完成另考核奖励
	

	工作成效
	学业成绩
	各科学业成绩调研得分
	学科成绩年级第一名得5分，以下依次为4、3、2、1分，区级翻倍
	由自己先登记申请，并经年级组长和校长室审核后得分，每项得分50分为封顶分。
	

	
	活动得奖
	各项活动在各级获奖得分
	年级组团体奖得6、4、3、2、1分（一二三优秀奖）；镇级8、6、4、2；区级10、8、6、4；市级12、10、8、6；省级14、12、10、8；全国16、14、12、10分，个人得各级团体分一半
	
	

	
	荣誉得奖
	师生个人、集体各级荣誉得分
	国家级8分、省级7、市级6分、区级5分、镇级4分、校级3分、年级组2分
	
	

	
	文章得奖
	师生个人德育条线文章获奖得分
	
	
	

	
	文章发表
	师生个人德育条线文章在各级发表得分
	
	
	

	总计
	以上总计得分                        审核人                     
	


                                         填表日期    年    日
附：湟里中心小学2010年班主任（辅导员）考核说明
各班主任：
为切实加强班主任、辅导员队伍建设，客观公正地评价班主任、辅导员工作，激励和促进其不断提高政治素质和业务能力，认真履行岗位职责，创造性地开展工作，根据学校工作要求，依据绩效工资有关实施办法，学校决定对2010年班主任、辅导员工作情况进行考核。现将有关事项通知如下：
一、考核范围：

2010年上半年、下半年在岗班主任和辅导员。
班主任、辅导员的考核主要包括思想品质（遵纪守法、为人师表、教书育人等方面）、职业道德（工作态度、敬业精神与团队协作意识）、业务水平和工作实绩等几个方面，重点考核其政治表现和履行岗位职责的实绩。主要内容分为敬业态度、班队管理、业务进修、工作成效等四个方面。考核工作由自评、实绩考核、校长评议三部分组成。

三、考核程序及工作进程

1、班主任、辅导员自评。班主任、辅导员对照考核内容在指定时间内撰写书面述职报告，填写自评表和有关内容，并按时上交考核表及有关证书复印件、工作总结（电子稿即可）。

2、学校考核小组对各项考核指标进行核对汇总。

3、校长对考核评议指标进行核实并评议，确定考核结果。

4、进行考核结果公示，颁发奖金和证书。

5、在学期总结和重要会议上对优秀工作者进行总结表扬和表彰。

四、有关说明：

     1、为进一步促进学校德育少先队管理工作的科学化、进一步促进教师个人的成长与发展，提高学校德育少先队管理的实效，本着层次化、人本化管理的原则，本次考核将打破年级级别评比，按分年龄段，分层次进行考核，根据各个年龄阶段的工作特点与实际状况，将对全体对象按30周岁以下（A段）、31—40周岁(B段)、41周岁（C段)以上三个年龄段进行考核，并将打破以往的以年级组为单位的考核等次级别的评定（实行跨年级和分年龄段评定）。考核等次定为一等奖、二等奖、三等奖、达标级、不合格五级，其中优秀级学期奖励300元，二等奖每学期奖励250元，三等奖每学期奖励200元，达标级不奖励，不合格级将作为班主任解聘的重要依据和个人年度考核的重要指标。

2、考核工作由学校发展中心和课程中心成立考核领导小组，并有发展中心负责具体的实施工作。考核组负责人将严格按照平时工作的完成情况对各项工作进行打分。各项工作采用积分制的形式，不完成不得分，完成者得基本分，优秀者得基本分和奖励分。因各年级段各类教育活动内容与形式的不一样，故考核时各考核对象无须完成的项目按满分计算，需要完成的项目按实际完成情况结分。确保不同年龄段项目分值的一致性。同时有些项目也可按扣分制进行，没有完成工作任务的实行扣分制。但同一项目只计算一次（加分或扣分）。
3、考核奖励中连续二个学期被评为一、二等奖者的，可提名入选参加学校十佳与优秀班主任、辅导员的评比活动，并在以后的各项评先评优和职称评定中给予优先和证明。并将对获得一二三等奖的班主任、辅导员进行三星级、二星级、一星级的荣誉奖励。

4、同时，班主任、辅导员工作中具有下列情形之一者考核等级直接定为不合格：（1）因违反国家法律法规或校纪校规受到行政拘留或党纪政纪处分者；（2）在工作中不服从组织调配、拒不接受工作任务，并对学校声誉造成严重影响者；（3）由于工作不深入、不到位而造成重大安全责任事故或群体性事件者；（4）对学生发生意外事故未及时上报或隐瞒不报者；（4）考核基础分不达60分以上者。

5、考核连续二次不合格者，由学校领导与本人谈话，限期改正；下年度不得再次聘任。

五、工作要求

（一）校长室要周密策划，精心安排，切实加强对考核工作的领导。

（二）各项考核工作既要做到客观公正，真实准确，又要做到规范管理，鼓舞士气，弘扬正气，推动工作，发挥实效。

（三）各考核对象要好好学习考核通知，领会考核精神。明确考核目标和要求，实施求细、求实、求新的管理策略，正视不足，发扬长处，总结经验，不断提升自己，发扬奉献、拼搏的精神，注重小干部队伍建设，本着一切为了孩子，为了孩子一切的原则，切实带领自己的班级（中队），扎扎实实做好班主任、辅导员工作，实现共同发展，共同进步。

                                                     2010年3月31日
武进区中小学教师文明礼仪规范
（试行）

一、公共礼仪

（一）仪表礼仪

1.着装端庄大方，搭配协调，不穿奇装异服。

2.重要场合着正装。

3.体育教师从事教学时应着运动服、运动鞋等。

4.男教师不留长发、胡须，保持面容整洁。

5.女教师不化浓妆，不染彩发，不在公共场合化妆。

6.女教师佩戴饰物选择适当，不戴奇形怪状饰物。

（二）握手礼仪

1.行握手礼时应主动伸手。

2.女性主动伸手时，男性方可伸手行握手礼。

3.握手时用力适度。

4.控制好握手时间，一般3~5秒。

（三）电话礼仪

1.接打电话时先问好，并先作自我介绍。

2.通话时语言简洁明了。

3.挂断电话前说“再见”或“谢谢”。

4.通话时间不宜太长，音量适中。

5.不用办公电话办私事。

（四）言谈礼仪

1.谈话谦虚真诚。2.语言干净利索。

3.语言富有知识性、哲理性、趣味性。

4.不说脏话、粗话，不说不利于团结的话。

（五）行为礼仪

1.不做危险举动。2.不做有违公德的行为。

3.不做粗鲁动作。

（六）驾车礼仪

1.按交通标志行车，不闯红灯，不酒后驾车。

2.速度适中，不强行超车，不接打手机。

3.带好安全带，不与乘车人讲话。

4.确需鸣笛提示对方时，注意鸣笛时间，一般不超过3秒。晚上和特定场合做到不鸣笛。

5.晚上驾车与对方会车时，注意灯光切换。

6.停车时遵照当地环境，规范停车。

二、教育教学礼仪

（一）课堂礼仪

1.上课信号响起，教师步入讲台，学生认真敬礼，教师鞠躬答谢，礼毕，请学生落座，气氛要庄重，感情要真切。

2.下课信号响后，教师停止讲课，待学生站好后，履行结束礼仪，师生互相道别。

3.使用礼貌用语。

4.学生回答问题时，教师目光专注于学生。

5.辅导耐心细致，亲切热情，循循善诱。

6.尊重学生人格，爱护学生自尊心。

7.站着授课，并站稳站直，不要把手插在口袋内。

8.授课需在讲台走动时，步伐轻盈，步幅适当。

9.运用手势，随教学内容自然呈现，大方得体。

10.板书工整清晰，条理分明。

（二）教学语言礼仪

1.讲课语言遵循学科要求，表意准确严谨。

2.使用普通话，语调柔和，语速音量适中。

3.语言准确精炼，生动活泼。

（三）与学生课外交流礼仪

1.谈话前要先打招呼，让学生有思想准备。平等相待，谈话开始前应先请学生坐下，然后再谈。

2.谈话时和蔼真诚。语气平和，言辞实在。

3.做学生思想工作要晓之以理，动之以情，忌以势压人，强词夺理。

（四）同事相处礼仪

1.见面主动打招呼，得到帮助，热情致谢。

2.不打听别人私事，不背后议论别人，不拨弄是非。

3.不在学生面前开玩笑。同事之间开玩笑要文雅、健康、适度。

（五）电脑使用礼仪

1.学会正确使用电脑，注意电脑保养，经常电脑杀毒，使大家都有一个安全的使用环境。

２.注意文件的保密，不要随意打开他人的文件夹，不占用他人的存储空间。在他人电脑上使用U盘要得到他人同意。

3.坚持文明上网，充分利用网络资源学习，下载教育教学资料，工作期间不利用电脑炒股、不玩电脑游戏和聊天。

4.业余时间上网与他人交流，尊重他人，不对他人进行谩骂、侮辱等人身攻击。遵守相关法律法规，不发表不当言论，不参与恶意炒作。

（六）办公室礼仪

1.坚持亮牌（桌牌）办公，校园内要佩带校徽。

2.坐姿规范端正。

3.保持室内安静，讲话轻声，手机铃声应调小，忌当众大声接电话。

4.遵守办公纪律，不串岗，不聊天，不吃零食，不做与办公无关的事。

5.注意环境卫生，窗明几净，物品摆放有序，桌面一尘不染。地面洁净，面盆内无污水，墙壁上无划痕污渍。

6.爱护公共财物，节约水电。下班时关好门窗、电器。

（七）升旗礼仪

1.升国旗时应精神饱满，态度庄重，规范立正。

2.向国旗行注目礼，带头高唱国歌。

3.升旗时全神贯注，不随意走动。

（八）集会礼仪

1.时间观念强，守时守纪守礼，提前到达，有序就座。

2.讲究卫生，爱护公物，遵守秩序，严格自律。

3.尊重报告人，静心聆听，认真笔记。

4.不做与会议无关的事情。

5.主动关闭手机等通讯工具或设成震动状态。

（九）接待家长礼仪

1.家长来访时，主动起身相迎，热情问好。

2.进门后立即请客人落座。有条件的话，应茶水招待。

3.与家长平等交流，不随意打断家长讲话。

4.谈话结束后，互相致礼道别。

5.重视与家长谈话，事前做好充分准备。

6.介绍学生情况实事求是，多表扬，少批评。

7.尊重善待家长。创设和谐气氛，开诚布公交谈，讲究谈话艺术，注重节奏效率。

8.尽量多给家长一些表述的机会。

9.耐心倾听，善于听取家长合理的建议和意见。

（十）上门家访礼仪

1.家访须预约，并告知家访主要内容。

2.服饰端庄，举止稳重，谈吐文雅。

3.尊重学生家庭卫生习惯。

4.掌握谈话时间，适时结束家访。
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