兰陵小学2009学年第一学期工作行事历
（2009.9——2010.1）
	月份
	
	主要工作
	负责部门

	九       月       份
	教学

工作
	教学常规重点：备课
	教导处

	
	
	教研课： 第3周：储旭霞、芦芬；第4周：陈亚芬、谈丽洁、华竹芳
	

	
	
	1、各学科各教研组制订教学计划、工作计划
	

	
	
	2、检查备课本、寒假作业
	

	
	
	3、各教研组组织学习《课程标准》《学科教学建议》备课要求。
	

	
	
	4、“书香班级”评比活动开始
	

	
	
	5、3-6年级作文竞赛
	

	
	
	6、“书香班级”系列比赛——建国60周年英雄故事比赛
	

	
	
	7、数学小论文宣传和培训
	

	
	
	8、组建学生社团。
	

	
	科研

工作
	1．子课题组长会议
	校长室、教科室

	
	
	2．新课题开题，成立“白板”课题研究的中心小组
	

	
	
	3．“教师讲坛”开始（主题见每周工作布置）
	

	
	
	4．另一部分青年教师确立“小项目”研究主题
	

	
	德育
工作
	1、 举行“幸福像花儿一样开放”开学典礼
	大队部

	
	
	2、 班主任工作会议
	

	
	
	3、 成立“班级文化建设”中心小组，制定班队计划。
	

	
	
	4、 凝造班级文化，布置班级环境
	

	
	
	5、 开展“英雄在我心中”国庆六十周年系列活动
	

	
	信息技术
	1、制定电教计划和本学期教师培训计划
	电教组

	
	
	2、修改各类电教登记表格，发放到位
	

	
	
	3、检测维护各班级电教设备
	

	
	
	4、义务教育阶段电子化学籍信息上传
	

	
	
	5、召开小电教员会议，组织学生电脑制作和DV兴趣小组
	

	
	体艺卫工作
	1、音乐组进行全校校歌训练，保证学生每人都会唱
	术科组

	
	
	3、实施开展国家体质健康标准
	

	
	
	4、实施开展学校卫生情况评比
	

	
	
	5、组织学校田径运动队开展训练
	

	
	后勤
工作
	1、分发书本，补齐所缺教科书，分发各种教学用品
	总务处

	
	
	2、规范收费，公示上墙
	

	
	
	3、规范食堂管理，严格执行食堂工作和食品加工流程
	

	
	
	4、做好校产管理工作
	

	 十   月    份
	教学

工作
	教学常规重点：作业与备课
	教导处

	
	
	教研课：第7周：梁小青、蒋晓茹、林小君；第8周：葛静芳、张晓莉、戴迎昀；第9周：王渭炳、王妍蓉、王辉
	

	
	
	1、参加区基本功比赛教师培训开始
	

	
	
	2、数学小论文撰写、评比
	

	
	
	3、各学科质量检测
	

	
	
	4、“书香班级”系列比赛——写字比赛
	

	
	
	5、校骨干教师评课比赛
	

	
	
	6、制订学生读书评价要求
	

	
	
	7、组织教师论文修改。10月15日前交小数年会论文
	

	
	科研

工作
	1．“校骨干教师”评选（评课、以学科为单位）
	 校长室、教科室

	
	
	2．“白板”课题中心小组成员尝试用白板上教研课
	

	
	
	3．“小项目”研究负责人完成第一部分“研究背景分析”
	

	
	德育
工作
	1、 沙龙研讨：班级文化建设之班级小岗位设置（中心组老师）
	大队部

	
	
	2、二、四、六年级开展中队观摩活动
	

	
	
	3、大队干部改选
	

	
	
	4、一年级新生入队
	

	
	
	5、开展“亲近自然”社会实践活动
	

	
	信息技术
	1、参加市教研室“信息技术教学设计与教学反思”评比
	电教组

	
	
	2、组织教师参加校级信息技术应用培训--班级网站建设
	

	
	体艺卫工作
	 1、策划校乒乓节组织方案
	术科组

	
	
	2、组织学校乒乓操表演队训练
	

	
	后勤
工作
	1、迎接区校产管理检查
	总务处

	
	
	2、检查食堂卫生
	

	
	
	3、建立班级公物损坏档案
	

	
	
	4、全校安全大检查
	

	十    一    月
	教学

工作
	教学常规重点：作业与上课
	教导处

	
	
	教研课：第10周：张晓莉；第12周：谈红芝、马红月、陈云芬、赵霞
	

	
	
	1、期中质量检测
	

	
	
	2、“书香班级”系列比赛——朗诵比赛
	

	
	
	3、参加区基本功比赛教师培训二
	

	
	
	4、计算过关竞赛。
	

	
	
	5、11月10日前交小语年会论文、小英年会论文
	

	
	
	6、一年级半日开放活动（期中考试后）
	

	
	科研

工作
	1．“小项目”研究负责人完成第二、三部分研究内容（理性思考及解决策略）
	校长室、教科室

	
	
	2．各子课题组学科沙龙研讨活动（围绕本学期各学科研究主题）
	

	
	
	3．40岁以下教师根据白板案例写教学反思
	

	
	德育
工作
	1、班主任培训活动（专家讲座）
	大队部

	
	
	2、开展“课间文明游戏”展示活动
	

	
	
	3、筹备乒乓节活动
	

	
	
	4、举行乒乓节启动仪式
	

	
	信息技术
	1、各级各类课题网络化管理的评估
	电教组

	
	
	2、协助办好乒乓节活动
	

	
	体艺卫工作
	 1、举行兰陵小学第七届乒乓节
	术科组

	
	
	2、组织学校乒乓操表演队训练
	

	
	后勤
工作
	1、进行119安全普查工作
	总务处

	
	
	2、协助红领巾广播台开展安全教育工作
	

	
	
	3、进行月卫生检查评比工作
	

	
	
	4、协助做好期中质量检测工作
	

	十    二    月
	教学

工作
	教学常规重点：辅导与上课
	教导处

	
	
	教研课：第14周：丁贤琴、刘辉、谈丽洁、戴迎昀、蒋震；第16周：周岚;第17周：张海霞、王辉、袁锦敏
	

	
	
	1、参加区基本功比赛教师培训三
	

	
	
	2、各学科质量检测
	

	
	
	3、计算过关竞赛
	

	
	
	4、解决实际问题能力竞赛
	

	
	
	5、校本课程（数学）展示活动
	

	
	
	6、“书香班级”系列比赛——读书小报比赛
	

	
	科研

工作
	1．“校骨干教师”评选（资料评审）
	校长室、教科室

	
	
	2．“小项目”研究负责人完成第四部分研究内容（取得成果）
	

	
	
	3．40岁以下教师根据白板案例写教学反思
	

	
	德育
工作
	1、开展第七届乒乓节活动
	大队部

	
	
	2、评选“十佳文明之星”
	

	
	
	3、沙龙研讨：畅谈实施班级文化建设体验（部分班主任）
	

	
	信息技术
	参加钟楼、天宁信息技术联合教研活动
	电教组

	
	体艺卫工作
	1、实施开展国家体质健康标准
	术科组

	
	
	2、组织学校乒乓操表演队训练
	

	
	后勤
工作
	1、法制校长安全讲座。
	总务处

	
	
	2、进行月卫生检查评比总结工作
	

	一    月    份
	教学

工作


	教学常规重点：辅导与复习考核
	教导处

	
	
	教研课：第20周：吴明珠
	

	
	
	1、“书香班级”评比表彰
	

	
	
	2、计算过关竞赛
	

	
	
	3、各学科期末复习、期末考试
	

	
	
	4、上交各种资料并做好电子化学生档案
	

	
	科研

工作
	1．青年教师三年发展规划09年达成度评价
	校长室

教科室

	
	
	2．公布评选出的“校骨干教师”名单
	

	
	
	3．两个课题（总课题、子课题）写总结上传到校园网
	

	
	
	4．“小项目”研究负责人汇报研究成果
	

	
	德育
工作
	1、沙龙研讨：班主任工作经验交流。（中心组成员代表谈班级文化建设）
	大队部

	
	
	2、布置寒假工作、举行休业式
	

	
	信息技术
	1、电教组检查了解各班网站建设情况
	 电教组

	
	
	2、电教工作总结
	

	
	体艺卫工作
	教学常规重点： 考核
	术科组

	
	
	对学生进行考核，撰写总结
	

	
	后勤
工作
	1、清理校产教具
	总务处

	
	
	2、布置寒假工作
	

	
	
	3、做好寒假校园安全保卫工作
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