武进区奔牛实验小学 奔牛中心小学2009-2010学年度第一学期工作行事历       2009.9
	周次
	日期
	党、政、工、团、妇
	思想教育和少先队工作
	教学、教科研、电教工作
	后勤财务
	体卫
	村校辅导

	一
	9.1

-

9.6
	1.行政会议2.开学典礼及开学工作检查。3.制订学校工作计划。
	1.开学典礼。2.布置宣传橱窗与教室。3.恢复红领巾值岗与鼓号队训练。4.暑期读书征文评比与参加网络知识竞赛。
	1.发放三表正式上课。2.制定部门计划与学科教学计划。3.骨干教师、学科带头人的考核。4.制定教科研工作计划。5.修改子课题方案。6.设备维护添置。
	1.调剂课本。2.发放卫生洁具、教育教学用品。3.安排学生用餐。4.上报实小9月份用款计划。
	1.制定学校体卫工作计划。2.校田径队、健美操队开展训练。3.布置各班包干区。
	1.调剂课本。2.开学工作及安全检查。

	二
	9.7

-

9.13
	1.庆祝第25个教师节表彰大会。2.“厚德修身，大道树人”演讲赛.3协作片教导主任会.4.行政会议。5.老教师回校活动。
	1.大队委员竞选与各中队改选。2.恢复红领巾广播。3.完小辅导员会议。 
	1.协作片教导主任会议。2.兴趣小组开始训练。3.准备参加区小学生作文比赛。4.各学科备课组长会议。5.师徒结对。6.综合实践活动指导教师会议。7.电教教材征询。
	1.安排接送学生车辆。2.北门改自动门。3.讨论易地新建方案。4.编制2010年财务预算。5.教师9月份个税上报。6.召开各校食堂会计会议，汇审上学期食堂帐。
	1.制定体育课题组计划。2.召开体卫领导小组会议，防甲流。3.低年级老师抓紧对新生眼保健操指导。4.一年级个别学生预防接种卡交卫生室。
	1.村校食堂食品卫生检查。完小校长会。（东桥）

	三
	9.14

-

9.20


	1.宣传报道工作会议。2.欢送退休教师。
	1.我为少先队献计活动。2.小记者活动。
	1.教研组活动。2.教师考核课开始上课。3.参加区语文青年教师评优活动、说课比赛。4.成立子课题研究小组，制定子课题研究计划。5.小哥白尼竞赛决赛。
	1.强化秋季食堂、食品卫生工作，把好病从口入关。2.草拟设备设施政府采购方案计划。3.上报各校基层报表。
	1.检查校田径队、健美操队训练情况。2.男女篮球队恢复训练。3.填写健康教师情况登记表。4.做好学生健康缺点分类、常见病统计工作。
	

	四 
	9.21

-

9.27
	1.党支部活动。

2.行政会议。
3.教职工政治学习。4.团支部活动。5.协作片校长会。
	1.主题观摩活动。2.报送寻访英模活动材料。3.评绿色中队。
	1.教研组活动。2.参加市“计算教学”专题研讨活动。3.组织参加市科学评优活动。4.组织参加市品德优秀录像课评比活动。5.组织参加区综合实践三级课程计划的交流。6.现代教育技术课题研讨。
	1.节约用水用电，教育学生从小养成好习惯。2.中心校9月份结帐。
	1.田径队、健美操队参加区比赛。2.下发广播操比赛、村校田径选拔赛规程。3.上报健康教育评价记录表。4.健康教育计划打印成册。
	

	五
	9.28

-

10.4
	1.庆祝国庆。（国庆中秋休假1-8日）
	1.五彩杯“小课题”活动。2.评选绿色中队。
	
	1.安排国庆护校。2.清洗食堂油烟机。3.第一季度报表上报。4.上报10月份用款计划。
	1.全面做好学生体质健康标准的测试工作。2.统计9月份学生因病缺课情况。
	2.国庆护校表交行政办。

	六
	10.5

-

10.11
	1.行政会议。
	
	1.教研组活动。2.现代教育技术专题培训。
	1.10月份个税上报。2.中心小学收费票据销号。3.09年实小用款预算追加。
	
	

	七
	10.12

-

10.18


	1.教代会代表调研教学工作。2.教职工政治学习。
	1.新生入队仪式与家长学校活动。
	1.教研组活动。2.参加市“小数会”论文评比活动。3.镇综合实践活动课程观摩和研讨活动。4.现代教育技术课题与专题研究论文征集。
	1.加强秋季花木管理。
	1.下发低年级小小运动会、眼保健操规程。2.全校学生测视力。
	完小校长会。（何家）

	八 
	10.19

-

10.25
	1.党支部活动。2.行政会议。


	1.在学生中开展重阳节敬老活动。
	1.校级教研活动。2.常规检查。3.区新课程课堂教学展示活动。4.参加区综合实践开放式研讨交流活动。
	1.强化门禁管理，门卫制度，做好日常工作。2.中心校10月份结帐。
	1.举行低年级广播操比赛。2.一二年级各班主任手册交卫生室，抽名单参加眼保健操比赛。3.各班视力表交卫生室。
	

	九
	10.26

-

11.1
	1.教职工学习。2.重阳节敬老活动。3.新教师座谈会。

	1.读书节系列活动。2.评绿色中队。
	1.教研组活动。2.区小学语文青年教师阅读教学评优活动，上课比赛。
	1.固定资产保管使用情况检查。
	1.下发冬季跳绳、踢毽比赛规程。2.统计10月份学生因病缺课情况。3.公布眼保健操比赛成绩。
	1.加强固定资产保管使用，用足用好现有设备、设施。

	十
	11.2

-

11.8
	1.行政会议。
	
	1.教研组活动。2.区实验小学“实践与综合运用”专题研讨活动。3.现代教育技术专题案例征集。
	1.及时检修电器设施设备。2.11月份个税上报。3.上报11月份实小用款计划。
	1.举行低年级小小运动会。2.上报全镇学生视力情况。
	完小校长会。（南观）

	十一
	11.9

-

11.15


	1.党支部活动。
	1.五年级家长学校活动。
	1.教研组活动。2.期中调研。3.镇教育故事、教学案例评比。
	1.加强冬季师生吃饭、住宿保暖工作。
	1.一年级新生建健康卡。2.做好09年卫生一览表的数据上墙工作。
	

	十二
	11.16

-

11.22
	1.行政会议。2.贯彻规范自查。
	
	1.教研组活动。2.参加市“解决问题的策略”专题研讨活动。
	1.校舍安全检查，做好防雪、防冻预防工作。2.09年实小和中心小学干部年报。
	1.配合防保科做好学生龋齿的治疗工作。
	1.完小队观摩活动。（何家）2.校舍安全检查。3.课题现场会（东桥）

	十三
	11.23

-

11.29
	1.教职工学习。2.三年主动发展规划中期总结。
	1.评绿色中队。
	1.教研组活动。2.区小学生英语朗读比赛。3.小学综合实践活动课程观摩和专题研讨。4.编辑《教苑求是》（43）。5.现代教育技术专项培训。
	1.中心校结11月份帐。2.
	
	

	十四
	11.30

-

12.6
	1.行政会议。2.青年教师座谈会。3.教职工年度考核。
	1.三年级家长学校活动。
	1.教研组活动。2.参加区小学综合实践活动课题观摩和专题研讨。
	1.强化花木冬季管理，做好防病治虫工作。2.上报12月份实小用款计划。
	1.统计11月份学生因病缺课情况。2.12月1日，世界艾滋病宣传日。
	完小校长会。（新市）

	十五
	12.7

-

12.13


	1. 政治学习。2.教代会。
	1.废品回收活动。
	1.校级教研活动。2.参加市“实践与综合运用”专题研讨活动。3.镇综合实践活动课程观摩和研讨活动。
	1.征订春季学期簿本。2.12月份个税上报。
	1.学生体质健康标准上报。2.举行跳绳踢毽比赛。
	

	十六 
	12.14

-

12.20
	1.行政会议。 
	1.实小中队观摩活动。
	1.教研组活动。2.常规检查。3.编辑《童声》（19）。
	1.09年工资年报。
	1.做好全年学生传染病统计工作。
	

	十七
	12.21

-

12.27
	1.党员冬训,民主生活会。2.教职工学习。3.文明学校材料申报。
	1.评绿色中队。
	1.教研组活动。2.参加市级课题研讨活动。3.部分子课题研讨交流活动。4.评选年度现代教育技术先进个人。
	1.中心校、 实小经费指标结算。
	1.做好09年下半年学生因病缺课汇总统计工作。
	

	十八
	12.28

-

1.3
	1.行政会议。2.教职工学期总结。3.教职工迎新年活动。
	
	1.教研组活动。2.市“实践与综合运用”专题研讨活动。3.青年老师学术沙龙活动。
	1.安排元旦护校。2.第四季度报表上报。
	1.统计12月份学生因病缺课情况。2.结算住校生医药费，班主任收费。
	元旦护校表交行政办。

	十九
	1.4

-

1.10


	1.慰问离退休老教师。2.制订结束工作意见。3.教职工学习。4.中层干部交流一年工作。
	
	1.教研组活动。2.英语“精品课”拍摄。3.镇教育教学论文暨专题总结评比。
	1.固定资产年报，结旧建新，做好台帐。2.09年财务决算。3.个税上报。
	1.做好学生体育课成绩评定工作。2.做好体育课题总结工作。
	1.固定资产年报，结旧建新，做好台帐。

	二十 
	1.11

-

1.17
	1.支部活动。2.行政会议。3.协作片校长会。4.老校长迎新春茶话会。
	期末学生评先评优。
	1.教研组活动。2.数学学科学生竞赛。3.整理综合实践活动材料。
	1.节约用电，控制取暖，不开无人灯、无人空调。2.结算簿本费，坚持多退少不补原则。
	1.完成冬锻通讯赛成绩统计工作。2.做好个人体育专题总结。3.做好卫生工作总结。4.完成红十字会总结及工作表。
	完小校长会。（五兴）

	二十

一
	1.18

-

1.24
	1.完成各部门学期工作总结。2.年终慰问。3.宣传报道总结会。
	评选优秀班集体。
	1.课题组成员、课题组考核。
	1.收交教育教学用具用品。2.采购奖品。3.固定资产保管使用情况检查。4.中心小学1月份结帐。
	1.整理体育器材。

2.整理体育台帐。
	

	二十二
	1.25

-

1.31
	1.教职工学习。2.27、28期末考试，2月1日放寒假。
	
	1.各学科期末考试，试卷分析。2.汇总教师课堂教学能力情况。3.评优秀年级组、教研组。4.撰写教科研工作总结。
	1.安排寒假值班。
	
	寒假护校表交行政办。


