奔牛实验小学  奔牛中心小学
2008-2009学年度第二学期结束工作意见

　本学期自2009年2月9日至2009年6月30日结束，共21周。为使大家合理安排时间，做好学期结束工作，现对有关事项提出如下意见，请参照执行。

　　一、教职工学习活动和对学生的思想教育及活动。
１.组织教职工认真学习十七大精神，学习区教育局制订的“五不准”、《公民道德纲要》、《加强教师职业道德建设的若干意见》、《教师法》及上级下达的有关文件精神。
２.根据我校我镇的实际情况，教职工自我总结2008-2009学年度的工作，开展镇、校优秀教育工作者、优秀班主任、骨干教师、学科带头人的评选等工作，在下半年教师节前后表彰。

３.校级领导根据教育局的要求总结一学年的德、能、勤、绩等工作，接受教职工的民主评议。（时间另定）
４.做好2009年教师各级表彰的推荐工作和暑期省市区等各级教师培训的报名等工作。

５.迎接常州市体育特色学校和常州市平安校园的检查验收等有关工作。

６.对于学生的思想教育，要利用晨会、班队活动时间系统地学习新颁发的《小学生守则》、《小学生日常行为规范》20条和《小学生素质发展报告书》中提出的品德行为18条，通过自评和组评使学生对品德行为要求更加明确，发扬优点，努力改正缺点。要把学“规范”与总结班级工作、评选“三好学生”、“品学兼优学生”、“优秀学生小干部”、“文明小使者”、“校长奖学金学生”结合起来，使学生真正用“规范”和“品德行为”的要求约束自己，指导自己的行动。要教育学生认真复习，争取在期终考试中得到好成绩。在复习迎考过程中，要防止过重增加学生学习负担，要继续组织学生参加体育锻炼。安全教育要常抓不懈。
７.学期结束前，要对学生精心组织一次假前教育，教育学生遵纪守法，谨慎交友，告别“三室一厅”，严禁进入网吧，倡导文明上网，对个别品行有偏差的学生要进行个别谈话，要与重点教育对象的家长取得联系，共同研究教育学生的方法和措施，要教育学生注意交通安全、饮食卫生。学生自发的集体出游必须征得家长同意，并有必要的安全措施。

８.学期结束前教务处、德育处将对学生的品德行为、学习状况、课程实施情况及身心发展状况进行一次调查和分析，对新学年的教育教学工作提出指导性意见。

９.将组织学生参加市、区开展的“寻访常州新文化”、“美德少年阳光行动”、“阳光网络伴我成长”、“好书伴我成长”等主题教育活动，通过“祖国发展我成长”、“红领巾寻访共和国英模”、“寻访身边的共产党员”小记者采访活动和美德少年夏令营等活动丰富学生的暑假生活，还将组织“回校日”图书馆开放、小发明、小制作、影评等活动参与上级部门的评比。
　　二、工作总结。
　　各部门（教务处、德育处、教科室、现代教育技术处、体育组、卫生室、红十字会、工会、总务处、会计室、档案室等）都应写出一学期来的工作总结。6月19日（十九周周五）前交行政办公室。
　　各完小要写出一份学校全面工作总结。总结要重点反映教职工管理、德育工作、教学、教科研工作、体育工作以及勤工俭学、后勤管理等方面的成绩（突出的成绩用下划线标出）和存在问题。同时，再完成教学、后勤、少先队三个条线工作总结。这四个总结于6月19日（十九周周五）前交中心小学相关部门。
实小的教师每人都要对一学期来的教育、教学工作进行认真回顾和总结，写一份专题总结。专题总结要围绕自己研究的课题，要理论联系实际，既要有质量，也要有数量，一般不得少于1500字。各完小参照上述要求，在认真筛选的基础上，按教师数的30%上交。实小及完小教师的专题总结均于6月18日（十九周周四）前交教科室。

　　三、毕业考核、期终考试、阅卷、质量分析。
（1）6月6日—12日，六年级学生办理毕业考核报名工作。
（2）6月16日（周二），六年级学生英语口语测试。（具体安排另发）
（3）6月27日（周六）上午9：00，寄宿班举行休业式。

（4）6月29日（周一）上午9：00，举行六年级学生毕业典礼。
（5）6月30日（周二）上午8：30，举行一至五年级走读班学生休业式。
六年级学生毕业考试于6月20日（十九周，周六）在实小举行。具体考查工作由中心校教务处安排。上午8：00-9：00考数学（60分钟），9：45-10：30考英语听力、笔试（45分钟）；下午2：30-4：10考语文（100分钟）。6月21-22日阅卷、登分。班主任及时通知学生6月21日上午参加各所报民办初中的择校人机对话测试。毕业考试不及格和因故未参加毕业考试的学生，由中心小学统一安排于6月27日上午补考，补考时间与6月20日相同。
6月26日（周五），非毕业班语文、数学、英语举行全镇终结性评价，由中心小学教务处统一组织。考试时间： 6月26日上午考一至五年级数学、英语，下午考语文。若区安排统测的学科，听从教研室统一安排。
　　健康教育、思品（品德与生活、品德与社会）、科学由期初制订教学计划的老师负责出卷进行考查。具体考查时间见《结束工作日程安排》，均在当日第4节课考查，监考老师为上第4节课的任课老师。健康教育试卷由卫生室保存备查。
期终考试结束后，实小各年级语、数、英教研组长要将范卷、学生试卷、试卷分析、成绩统计表收齐交教务处。术科老师也要把范卷、学生试卷、成绩表交教务处。各完小的期终考试成绩统计表、试卷分析综合表在放学前交中心小学教务处。考试试卷由各校自行保管，一年内备查。
　　四、《小学生素质发展报告书》的填写及相关工作。
　　本学期，各科成绩仍以优秀、良好、合格、不合格四个等第在《小学生素质发展报告书》中反映出来。具体操作程序和上学期相同。
　　操行评语要客观、准确、扼要，如实反映学生的品德面貌。要坚持一分为二的观点，反映学生的特点，肯定进步，诚恳地提出意见和希望。操行评语初稿写在《班主任手册》上，经行政蹲点人员审阅后正式填写。（对《班主任手册》所有栏目都要查阅）审查分工：实小毕业班学生评语审核（包括报名表）参照第十七周工作安排，非毕业班由蹲点人员负责。各完小学生评语由各校校长、教导主任审阅。交阅时间：毕业班6月1日（十七周周一）起，非毕业班6月15日（十九周周一）起。《品德行为》评定栏填写时，先由学生通过自评、互评填好草表，然后由班主任老师细心工整地誊写在报告书上，并仔细检查，防止出错。
　　本学期教育教学时间为99天，下学期学生于2009年8月31日注册报到， 9月1日正式上课。
　　五、“三好”、“品学兼优”、“校长奖学金”学生、“优秀学生小干部” “文明小使者”的评选。
　　“三好”、“品学兼优” “优秀学生小干部”学生的评选由班主任主持，要在学生讨论的基础上，广泛征求任课教师的意见，慎重确定名单。“三好”条件：品德行为Ａ等必须达15项以上；语、数、英学期总评成绩低年级95分以上，中高年级90分以上，其他各门学科成绩均达80分以上。宁缺勿滥。“品学兼优”除体育成绩在60分以上，其余条件同“三好”。资格审查同《班主任手册》、学生评语审阅分工。“校长奖励基金”学生的评选在各年级推荐的基础上由学校行政商议决定。 “文明小使者”由各班评选并表彰。
　　六、档案的整理及归档。
　　《班主任工作手册》、《学生学籍卡》、《学生健康卡》、各学科成绩记载表、各项统计表等教学档案，班主任及有关教师必须认真负责地用黑（蓝黑）墨水笔填写齐全，不留空页空项。视力及身体形态测查都要妥善安排，先测后登记。6月29日前上述教学档案均要交教务处存档。各部门要认真整理好本学期的档案，应归档的材料于7月3日前务必交档案室，以便及时归档和利用。
　　七、其他工作。
    １.期终考试结束后，教师要把教研组工作手册、备课组活动记录、特殊学生跟踪调查表、用过的课本、教学参考书、教学图片及教学用具以年级组为单位及时上交图书室、电教设备室、自然实验室等有关部门，并做好归还记录。各种作业要仔细检查一遍，以防漏批、错批现象，并及时发还学生。　　
　　２.各办公室、各有关部门、各人把学校发给的或向学校借阅的上级来文、档案、各种杂志和其他资料交还有关部门。各室所有卫生用品在休业式后整理好自行保管。教师办公室内不要存放现金及贵重物品。结束前，办公室、教室要打扫干净。各教室的电视机要擦拭干净，并用布罩好。师生离校前一定要把门窗、办公桌抽屉关锁好。如有损坏要事先通知总务处维修。
　　３.主动发展项目送教育局主动发展委（6月30日前）评比；对照区教育局《中小学管理规范》示范学校要求疏理各类台帐资料，做到齐全、规范、有效。

　　４.要教育学生过一个健康祥和、有意义的暑假。教师要加强自身的学习，争做一个学习型的教师，建立学习型的家庭。
５.配合教育局和镇政府做好学校易地新建的规划设计工作。（根据局、镇、校商定的意见，由镇全面负责新校的全部基建工作，学校配合、督促。）7月10日送交规划方案，评审预备会。7月20日规划方案，评议结论通知。
６.全体行政人员7月1日-3日到校工作，完成本学期未尽事宜和讨论下学年工作思路。

７.教职工（包括离退休教师）一年一度的体检在7月1日-6日举行，请各位教职工根据卫生室的安排和奔牛医院的要求准时参加体检。
附一：考试时间及监考老师安排
1.术课考查安排表
6月16日（周二）　健康教育
6月17日（周三）　品德与社会
6月18日（周四）　科学
2.语数英考试日期及时间
数学：6月26日上午8：45~9：45
 （一二年级40分钟、三至五年级60分钟）
英语：6月26日上午10：20~11：05

语文：6月26日下午1：20~2：10   （一二年级50分钟）

1：20~2：20   （三四年级60分钟）

1：20~2：40   （五年级80分钟）

3.语数英监考安排（另见网上通知）。
附二：新学期开学时间安排：

8月27日下午3：00，行政干部会议。

8月28日上午8：30，教师报到，安排新学期工作。（教师大会）

8月29日-30日，教师教研活动。

8月31日学生注册报到。（上午走读生为主，下午住宿生为主。）

9月1日按三表正式活动。
附三：结束工作日程安排

2008-2009学年度第二学期结束工作安排

	周次
	日期
	星期
	工作安排

	十九周
	6.15
	一
	1.蹲点行政人员开始审阅非毕业班学生评语。2.镇教育、教学论文暨专题总结评比。3.规划暑期维修项目，制订预算报告，进行认证。4.体育教师撰写个人专题总结。5.做好2009年全镇教师及退休教师体检准备工作。6. 下午4：30行政会议。7.上午9：00参加迎接常州体育特色学校检查的预备会议。（杨、谢，教育局一楼会议室）8.组建2009船模、建模队，并开始集训。

	
	6.16
	二
	1.毕业班英语口语测试。 2.三至五年级术课考查。（健康教育）

3.总结德育与少先队工作。4.节约用水、用电，节约能源。

5.学生体育课成绩评定。　6.结算住校生医药费。7.下午4：40教职工会议。8.拟发区“小哥白尼”科普知识公开赛通知，领取试卷，组织三至六年级开展活动。

	
	6.17
	三
	1.三至五年级术课考查。（品德与社会、品德与生活）　　2.期末学生评先评优。　3.完成体育课题总结。　4.二、四、六年级班主任抓紧对学生身高、体重的测量工作。5.下午2：30完小校长会。（南观）6.上午10：00参加新华书店六十周年庆典。（徐）

	
	6.18
	四
	1.三至五年级术课考查。（科学）　2.征集现代教育技术应用研究论文。　3.安排毕业考试师生伙食，严把卫生安全关。4.准备毕业考试用品。5.实小及完小教师专题总结上交。

6. 下午3：30区教育局毕业考务会议。（解）

	
	6.19
	五
	1.完成德育（少先队）、教学、教科研、体育卫生工作总结，完小及实小各部门总结交行政办，完小部门总结交中心小学相关处室。2.各班健康教育试卷交卫生室，学生健康成绩记载表交卫生室。3.下午4：40召开六年级毕业考试考务工作会议。（一至五年级及时放清，地点：地球村大本营。）4.领取“金钥匙”书。（张，星辰）

	
	6.20
	六
	1.六年级学生毕业考试。（具体安排另发）

	
	6.21
	日
	上午7：30起，全体毕业班老师集中实小阅卷。（如有变动以教育局通知为准。）

	二

十

周

二

十

周


	6.22
	一
	1.六年级教师继续阅卷，登分，做好成绩统计工作。2.采购毕业证书、素质发展报告单。3.校男女篮球队开始赛前集训，准备参加区小学生篮球比赛。4.各退休组组长来实小卫生室领体检须知及体检卡。5.卜湟片校长会（时间地点待定）。

	
	6.23
	二
	1.公布本学期教师课堂教学能力考核情况。2.毕业班任课教师进行毕业试卷分析。3.加强花木的暑期管理。4.班主任收住校生医药费。5.评选优秀班集体与班主任年度工作考核。6.市第三届教育技术能力竞赛校级初评。7. 上午8：30奔牛镇离退休教师协会理事会议在我校召开。

	
	6.24
	三
	1.收交有关年级组、教研组考核材料。　2.体育卫生档案整理。　3.体育器材清点与整理，及时保养。　4.区推荐我校为常州市平安校园。（常州市抽查）

	
	6.25
	四
	1.固定资产保管使用情况检查。　2.布置暑期少先队（夏令营）工作。3.6月25日-7月3日，教职工2008.7.1-2009.6.30医药费报销。

	
	6.26
	五
	1.一至五年级学生期末考试。（具体安排另行通知）2.参加省金帆杯论文评比活动。

	
	6.27
	六
	1.毕业考试补考。 2.上午9：00寄宿班学生休业式。

	
	6.28
	日
	1.蹲点行政人员审阅“三好学生”等名单。2.公布年级组、教研组考核结果。

	二十

一

周
	6.29
	一
	1.上午9：00举行六年级学生毕业典礼。　2.收缴教育教学用具用品，统一保管。3.实小、中心校第二季度报表上报。4.参加省“师陶杯”论文评比。5. 下午2：30教职工会议。6.下发暑期工作安排和值班表。7.《班主任手册》等教育教学档案交教务处。8.做好区“小哥白尼杯”科普赛报名工作。（张）

	
	6.30
	二
	1.一至五年级走读班学生休业式（8：30）。　2.收集相关教学资料、用具。3.季度汇审。4.落实好校男女篮球队暑假训练的各项工作。5.校田径队、健美操队布署暑假训练工作。　6.相关办公室电脑集中存放。7.全体教职工中午11：00聚餐。（中天实验学校餐厅代办）

	
	7.1
	三


	1.一年级新生报名。　2.检查各班门窗。3.7月1日-7月6日，全镇教师体检，卫生室做好配合工作。　4.三模训练，迎接比赛。5.庆建党节、支部活动。6.下午4：30宣传报道工作学期总结会。7. 教职工一年度体检。（7月1日-6日）

	
	7.2
	四
	1.一年级新生报名。　2.下午2：00二至五年级转学生进行素质测试。

	
	7.3
	五
	1.各部门档案交档案室。

	7月1日-3日，全体行政人员到校完成本学期工作、招生工作、档案工作及其它思考新学年工作思路及主要工作（完成书面草稿）。作息时间：上午8：00-11：00，下午1：30-4：30。

	7月4日起安排值班。
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