2008---2009学年度第一学期

厚余小学教导处工作计划

一、指导思想：

教导处按照校长室的工作计划和教育局的要求，以全面推进素质教育为基点，突出我校在教育教学上“与时俱进”的教学理念，立足课堂教学这一主阵地，勇于改革，不断创新，狠抓质量。以加强常规教学管理为重点，深入开展教研活动，不断提高教学质量，以提高教学质量为归宿，最终使我校教育教学质量稳步攀升。
二、主要工作：
  （一）、加强学习，促进教育观念进一步更新。   
1、在教学改革的浪潮中，每一个教师都会感受到一种压力和挑战，全校教师都应把学习视为职业生活的迫切需求，在辛勤耕耘的同时，莫忘给自己“充电”读读专著，翻翻教学杂志，做做读书笔记，浏览教学网页，全面提升自身的文化品位，提高自己的理论水平。
2、利用网络资源，掌握最新理念。为了让教师顺应时代、知识的要求，充分运用现有的先进设备，提倡教师上网学习，掌握教学最新动态、了解教案最优设计，运用最新理念指导自己的教学行为。通过学习，更新观念，将先进的教育教学理念渗透性地应用于整个教学过程。
（二）、优化教学常规管理，提高教学质量。 
1、严格执行国家课程计划，强化教学法规意识，开足上齐每门课程，严格按照课表上课，不擅自调代课，如特殊情况必需调代，应征得教导处同意。确保各类课程的教学质量。 

2、立足课堂抓质量，牢牢把握这块主阵地。还是提倡向40分种要质量。我们教师只有在课堂这一舞台上展示自己的风采，让课堂焕发生命的活力。做到“四个一点”，即“微笑和激励多一点；发展智力，培养能力的要求具体一点；让学生施展才能的面广一点；给学生灵活安排的时间有一点”。上好每一节常规课，要讲究效率，少摆花架子，求真务实的教学作风不能丢。本学期校长室提出以强化听课来促进课堂教学，是一种很有效的方式方法，必须落实到位。
3、建立备课组，落实集体备课制度，增强团队精神和协作意识。每课时的备课，都要有教学目标，有重点、难点；教学过程不仅要备知识点，更要体现教法和学法，注重写好一定数量的切合自身的教学反思。集体备课既要提高质量，又要减轻负担。充分发挥集体备课的功能，做到资源共享。要进一步规范集体备课要求，在年级组里可以实行一人主备，他人参与，个人调节的方式。集体备课要把主要精力放在对教材的理解与把握上。把握学科教材的知识点、重点、难点。研究教法、学法及解决重点难点的措施，为教师备好课，上好课，提高课堂效率提供充分的保证。各学科的备课均采用教导处提供的集体备课表格，做到一人主备一门，晨会课、健康课、作文课、思品均是必备的。各任课老师备完一个单元后将教案及时在网上上传，便于检查。

4、认真上课。各科教师要认真上好每一堂课，充分做好课前准备，督促学生做好上课准备。课堂教学要讲究实效，做到教学目的明确，改进教法，注重学生素质的全面发展，注重学生的个性发展。上课做到仪表端庄、精神饱满、语言清晰，手势规范，教学时间安排合理，准时上下课。老师每学期听课不少于15节。教研组长要带领好同组的老师听好课，可以随同学校领导听课，如果自由听课也应提前通知执教老师。在听好课的同时，记好听课记录，写好课堂评价。提高我们评课的质量。只有会评课，自己才会上好课。

5、批改作业要及时、认真，当天作业基本上当天批改，坚持每天面批一些学困生，作文批改要有错别字订正、眉批和针对性的总批。作文打分要能激励学生习作的积极性。经常了解学生家庭作业完成的情况与动态，并采取相应的措施，提高作业的质量与效益。课堂作业、练习册、补充习题、作文簿为老师必批作业，数学口算可以采用各自的批改形式，对选做题实行选批。全收全批的作业批改要及时，不积卷，要逐题批改，坚决杜绝一页打一个勾的现象，批语要得当，字迹要工整。作业量基本合理。

6、开展过关测试与学科竞赛，活跃教学气氛

（1）一年级分别进行语文拼音过关测试、数学十以内加减法与二十以内进位加法过关测试；三年级英语字母过关测试。年级组长在要完成上述教学任务前2周内通报教导处，便于做好过关测试的准备工作。
（2）抓学科竞赛

二年级写字比赛、四年级整数计算竞赛、五年级英语朗读竞赛、六年级习作竞赛。年级组长在期初就要对开展的竞赛进行布局，制订竞赛方案，定好竞赛时间，使参加竞赛的每一个相关教师明确要求，认真竞赛，保证竞赛质量，推动学科质量的提高。

（二年级写字比赛、杨伟立老师出卷；四年级整数计算竞赛、教导处出卷；五年级英语朗读竞赛、王伟锋老师出卷；六年级习作竞赛、张燕兰老师出卷）。
7、加强教学质量监控
加大教学质量调研的密度，重视对常识科教学质量监控。平时定期与不定期的对有关学科进行调研。继续坚持单元考核制度。每学期末对语文、数学、英语三门学科统一测试。实行统一命题，单人独桌，年级组交互监考与阅卷。对成绩优异的老师根据学校章程进行了奖励。任课老师要及时总结并进行质量分析，对薄弱年级、薄弱学科，及时采取措施。任课教师既要看到自己取得的成绩也要发现存在的薄弱环节，有利于在今后的教学中改进，促进平行班间的学科质量稳定与提高。
（三）、抓教研组管理，营造教研氛围。
1、开展教学科研一体化活动，以课题研究为载体，以课堂教学为渠道，要一如既往搞好语、数、英等学科的教学研究与课题研究，形成一个良好的学习研究风气，以教研促进教师的成长，促进教学质量的提高。根据区教研室的要求本学期数学要重点抓好“整数计算教学”，语文以“在阅读教学中注意学生表达能力的提高”为主题的教学研究活动。各教研组紧紧围绕主题开展研讨活动，要重“质”增“效”，通过相关活动营造群体研究的氛围，打造团队精神。
2、语、数、外教研组在本学期向全校展示一次教研活动。活动前以教研组为单位进行讨论，确定研究主题；各老师要分工协作，收集有关材料进行思考；通过“说课—备课—讲课—听课—评课—反思—完善—再上课”的教研活动过程，课后有反馈，听课老师做好听课记录，填好评价表。组长要做好本组的台账资料，期末交教导处。
3、加强校际联系，增强合作精神。吸取先进的教学方法和理念。本学期我校将继续与星晨实验开展联合教研活动并邀请该校老师来我作有关学科的教学讲座，引领我们学校的教育教学工作，提高我校老师课堂教学水平。 

4、发扬教研组的团队精神
教导处在平时的教学过程中要指导督促各个教研组正常开展教学活动。教研组长要不断加强自身业务能力的培养与提高，发扬团队精神，团结本组人员共同学习，共同研究，并能起到专业引领作用。要能认真查阅上级下发的各项教学计划通知，把握要点，领会区学科教研工作计划的精神内含，认真落实与参加市、区、片各项活动和竞赛，积极完成上级教学行政部门下达的各项任务。
（四）、具体安排
九月份：
1、制定并上交各学科工作计划、研究专题。
2、建立正常的教学秩序，各学科启动校本教研活动。

     3、参加市第一阶段阅读教学研讨活动。

     4，选拔第二，第三学段的学生参加区作文竞赛。
5、参加市“整数计算教学“专题研讨活动。

     6、参加区数学课堂教学研究教研活动和新课程教材教学展示活动。
十月份：
1、教研组长、备课组长会议。

2、参加市高阶段评优课活动。
3、参加市四年级英语教学研究活动。

4、一年级拼音过关测试。

5、数学“整数计算教学”公开教学活动。
6、三年级英语字母过关测试。
7、二年级写字比赛
十一月份：
1、期中教学调研性检测和分析，部分年级、部分学科。

       2、参加市第二阶段阅读教学研讨活动。
       3、参加区“举行的阅读教学中注重学生表达能力提高”的研讨活动

4、四年级整数计算竞赛、
5、五年级英语朗读竞赛
十二月份：
1、参加区习作教学观摩活动。
       2、参加区第五届小学生英语朗诵比赛。

3、高年级作文教研活动。

4、英语教研活动。

5、六年级语文习作竞赛。
6、数学十以内加减法过关测试；
一月份：
       1、期末复习研讨。

2、期末质量调研分析。

       3、教研组长、备课组长会议。

       4、学期结束工作安排。
