	周次
	日期
	星期
	工作安排

	十九周
	1/2
	三
	1.红领巾书市义卖，具体见活动方案。2.镇第十八届教育教学论文评比。3.开展今冬明春灭鼠工作。

	
	3
	四
	1.下午4：10在小会议室召开年级组长、教研组长、备课组长会议。2.德育课题结题汇报。3.市重点课题参加结题鉴定会。（王晓东、高伟明、郑小玲、谢红伟，湖塘实验初中）4.做好师生伙食、学生宿舍防寒保暖工作。5.参加卜弋片少先队工作年度考核。（杨、张静芳，礼河实验学校）6.上午9：00区直属学校财务管理员会议。（薛）7.各年级将学生因病缺课表交卫生室。8.上午9：00区科技工作站辅导员会议。（张，教育局）下午1：00车模裁判会。（张，湖小）

	
	4
	五
	1.有关年级部分学科抽测。  2.三年级家长学校活动，具体见告家长书。3.网上上报07年年终报表。4.下午2：00召开工会委员会议。5.编辑校史，上交镇编志办。（杨）

	
	5
	六
	1.参加区车辆模型竞赛。（杨、伟、顾澈、六名运动员）2.校跳绳、踢毽队和中长跑队参加区比赛。3.传唱《阳光体育之歌》。

	二十周
	7
	一
	1.下午4：10召开行政会议。2. 整理教科研资料。3.上报教育技术装备综合报表。（刘，现教处）4.加强花木冬季管理。5.各班抓紧对学生身高、体重的测量。6.完成体育课各项考核任务，评定学生成绩。7.区文明委来校调研。

	
	8
	二
	1.下午2：00学校考核领导小组会议。2.上午10：00参加协作片校长会议。（厚余小学）3.《常州日报》小记者报名。4.上报区团队观摩活动。5.集体备课。（各教研组长安排期末复习计划）6.检查各班、办、处室固定资产保管使用情况。 7.完成学校卫生工作总结。8.上交电教先进个人材料。

	
	9
	三
	1.教研组、年级组工作考核。2.下午第三节课举行五年级心理教育讲座。（张静芳，阶梯教室）3. 完成体育课题阶段小结。

	
	10
	四
	1.实验小学教学常规检查。（蹲点行政人员交互检查） 2.电视片参加区评比。3.下午第三节课举行读书节颁奖仪式。4.申报12月份个人所得税，并对07年个人所得税进行年终结算。

5.结算住校生医药费。6.教职工年度考核审批。（杨、薛，教育局第三会议室）7.区政府来校调研。

	
	11
	五
	1.后勤工作总结。 2.年终决算。3.与奔牛中学商议中天钢铁实验学校小学部办学事宜。

	二十一周
	14
	一
	1.德育工作总结。2.14-20日，学生电子成长记录袋数据录入。3.课题组成员、课题组考核。4.完成教务处部门工作总结。5.采购学生素质发展报告书，并发至各校。 6.住宿班班主任收学生医药费。

	
	15
	二
	1.术课考查。（三至六年级健康教育）2.评选优秀小干部、校长奖励基金、特长生。3.结算代办费，坚持多退少不补原则。4.工资、干部年报。5.各部门、各完小总结交行政办，教职工专题总结交教科室。

	
	16
	三
	1.布置寒假工作。2.术课考查。（三至六年级品德与社会）

3.下午4：00召开住宿班班主任会议。（解、刘）

	
	17
	四
	1.术课考查。（三至六年级科学） 2.三至六年级各班将健康试卷及成绩表交卫生室。3.下午2：00完小校长会议。（新市）

	
	18
	五
	1.行政蹲点人员审阅评语。 2.采购“三好生”等奖品。3.常工院实习生实习计划上报。（解）4.工会年度考核。（西职，下午2：00）

	二十二周
	21
	一
	1.下午4：10行政会议。2.规范整理教学档案。3.收齐有关教学用具，教学用书。4.发休业式讲话要点。5.行政蹲点人员检查“学生素质发展报告书”。6.安排寒假护校值班表。7.做好07年学校卫生一览表数据上墙工作。

	
	22
	二
	1.举行期末考试。上午8：45-9：45数学。10：10-11：00英语。下午12：50-2：20语文。（各年级段考试时间待定）2.分发寄宿班学生奖状、奖品。3.教学用品用具统一保管。4.结算接送学生车辆运费。5.1月份实小和中心小学结帐。

	
	23
	三
	1.上午8：30住宿班学生休业式。2.下午3：00实小小会议室召开完小教导主任会议。3.搞好宿舍卫生，清洗被褥、用品。4.上午10：00离退休有关人员座谈会。5.23-25日，慰问高龄离退休教师。6.全体教师、各部门的应归档资料送档案室，过期不候。本学期所借档案速归还。

	
	24
	四
	1.评选“三好学生”、“品学兼优学生”，准备有关奖品。2.编制临时工工资表。3.下午3：00全体教职工会议。4.下午4：00实小及完小通讯员会议。

	
	25
	五
	1.上午8：00举行走读生休业式。2.各室、各办电脑主机入库存放。2.教学资料归还。3.一月份目标管理奖考核。 4.检查全校门窗关锁情况。5.安排寒假值班事宜。

	
	26
	六
	1.寒假开始。


