05-06学年的述职报告

时光荏苒，转眼间又将跨过一个年度之坎，回首望，虽没有轰轰烈烈的战果，但每一个追求进步的人，免不了对年终岁首进行盘点，这也是对自己的一种鞭策吧。下面我就从以下几方面来谈谈自己这学期所做的工作。

这学年我的工作岗位没变，还是担任奔牛中心小学、奔牛实验小学的会计、奔牛镇小学工会会计与奔牛实小食堂的会计，每月做好四本帐务是常规财务工作，同时还要合理安排收支预算，严格预算管理，因为预算是事业单位完成各项工作任务、实现事业计划的重要保证，因此，我本着 “以收定支，量入为出，保证重点，兼顾一般”的原则，根据上年预算执行情况及本年度事业计划，分析各项增减因素对学校收支的影响，作为制度预算编制的依据。使预算更加切合实际，利于操作，发挥其在财务管理中积极的作用。在实施过程中，自我完善，自我约束，自我发展的运行机制，确保了学校各项工作的顺利完成。  

  作为会计还要严肃财务纪律，促使财务管理工作上水平、上台阶。为了使学校的财务管理工作更加规范化、制度化、科学化，我能认真学习会计法规，以法规为准绳，规范财务会计基础工作。同时挖掘内部潜力，充分调动各单位创收的积极性，使学校能够集中财力办事业，逐步改善办学条件和提高教职工福利待遇。同时对学校的财务管理工作上水平、上台阶起到强有力的推动作用。
帐务的处理、年初的预算和年终的决算是会计的常规工作，会计同时还兼做学校的人事统计工作，其工作是复杂与繁琐的。每学年初教师调进调出时的几项关系转移，年终教师的工资年报、干部年报，报出的的表格都是一本本的，但我能细致认真且不厌其烦地做好每一项调查。另外，财务人员其本职工作就是为广大教师做好工资、福利等方面的后勤服务工作。我能本着耐心的态度为教师做好增资工作。有的已办理退休教师公积金结算有困难，我能为他们领路并帮助他们与公积金审批中心协调，使每一位退休教师能顺利做好公积金领取的结算工作。平时不管是退休教师还是在职教师有什么问题都能热心且热情地解答，给他们以满意的答复。

一学年即将过去了，在新的一学年里，我将不断提高自我，完善自我，以便更好地为学校理好财，更好地为教师做好服务工作。如本人和会计室的工作有做得不到位之处，请老师们多提宝贵意见，谢谢！
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