2005—2006学年度第二学期工作总结
                   武进区奔牛实验小学       叶燕南
本学期来，我能拥护党的路线、方针、政策，坚持四项基本原则，拥护改革开放，积极参加学校组织的政治学习和其它各项活动，热爱教育，工作有事业心和责任感，遵纪守法，热爱学校，关心集体，认真工作，服从安排，处处以身作则，为人师表。  
在出纳工作方面，我能按照国家法令和财务制度及现金管理条例的有关规定做好各项工作。我想作为一名出纳人员，在经费上应该为学校负责、为校长把关，要把学校应收的每一笔钱都记在学校帐上，不能丢失每分钱。我认为这才算得上是一个称职的出纳。在工作中，对经过财务负责人审核、校长审批的合法收支凭证办理收支手续。在报销手续中，基建维修项目开支较大的，必须经过有关部门审计，附有关合同、票据齐全、金额对头、经办人、验收人，审批人签字完备，方可报销。其它日常开支，报销手续也一样，必须三章齐全才可报销。应妥善保管现金，坚持逐日盘库，如果现金超过存放的限额，要当日解入银行，确保现金安全。我原任学校会计工作，对上级规定的财务政策和财务纪律，对学校的各项财务制度比较熟悉，因此在薛会计因事外出不在学校时，有些教师向我咨询财务政策方面的有关问题，我能耐心地向他们作宣传，例如学收费的有关项目和具体要求，教师工资的计算原则及医药费的结算办法等，原原本本地宣传、不厌其烦地解释，使他们明白底细，消除疑虑。有时张会计到银行去办事，班主任交钱到会计室来时，为了不耽误班主任的其它工作，我主动代张会计把钱先收下来，及时交给张会计处。
今年我一定继续努力，按照学校领导的要求，更加兢兢业业地工作。        
 
