解放路小学安全领导小组职责

1、 负责学校的各项安全工作。

2、 执行省、市、区安全工作的文件、方针、政策，法律法规。制定学校安全工作目标和工作计划实施。（扎口校长室）

3、 对全体教师进行日常安全教育和宣传。（扎口教导处）

4、 定期进行安全工作检查，发现安全问题和隐患及时整改（扎口后勤部门）

5、 制定安全工作的各项规章制度，落实安全工作责任制。（扎口校长室）
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解放路小学班级、办公室、

专用教室责任人安全工作职责

1、 各班级及各职能部门负责人为安全工作的第一责任人，对本部门的安全工作全面负责。

2、 坚决执行国家安全工作的方针、政策、法规和有关规定。

3、 各部门要及时对教师和学生进行安全知识及个人防范的教育。

4、 安全工作责任到人，下班和放学后要关锁门窗，专用教室及教师办公室要双保险，切断各种电器电源。

5、 教师办公室不留贵重物品，财务部门的办公室内不留现金、支票及印章。

6、 班级设立小安全员，负责检查督促班级学生的安全工作，班级利用板报进行安全教育和宣传。

7、 安全工作第一责任人与校长签定安全工作责任状。

8、 教职工离开学校后，门卫应及时启动校园报警系统。
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解放路小学重大事故应急处理预案

（2003.4初稿）

第一条：为了积极应对可能发生的重大事故，及时调动各方力量，全力以赴做好抢险救灾工作，最大限度的减少人员伤亡和财产损失，维护正常的社会秩序和学校教学秩序。根据国家省、市、有关安全工作文件和天宁区教育文件（2003）14号文件等规定，结合本校的实际情况，制定本校应急处理预案。

第二条：应急处理预案适用于校内不可预见的一切重大事故。

第三条：重大安全事故的内容：

1、 火灾事故；

2、 重大交通安全事故；

3、 师生伤害事故；

4、 校舍及设备安全事故；

5、 食堂安全事故；

6、 其它校内安全事故；

第四条：成立学校安全领导小组，黄宪为组长，其它安全领导小组成员均为紧急救援小组成员。

   安全领导小组职责是：进行校内安全事故应急预案的修订，并督促班级和各部门认真贯彻和执行，进行安全宣传教育，加强平时安全检查。发生安全事故时，负责指挥、协调事故应急救援和事故的善后处理工作，并及时如实向上级报告一切情况。

   日常安全工作由后勤部门负责，分管校长：眭平乐 

总务：孙立勋，要加强平时的检查监督力度，要把平时检查情况向组长汇报，组长及时在教师大会上通报。

  第五条：重大事故处理必须遵循的原则

1、 及时报告。校内班级发生重大安全事故，应及时向校安全领导小组汇报，组长接报告后立即向局应急指挥中心汇报。

2、 紧急救援。发现本校重大安全事故，领导小组成员进入紧急工作状态，并通知到相关人员参加紧急救援和事故处理。

3、 依序补救。安全领导小组组长因故缺位，组长应按序替补到位，防止指挥中断和秩序混乱现象。

4、 保护现场。重大安全事故发生，学校及各部门都应保护好现场，以便相关单位进行调查取证和事故处理。

第六条：学校全体教职工都有重大事故汇报的责任，都有重大事故抢险、救灾义务。

第七条：安全事故的责任。

1、 教师课间、午间值岗和值日不能无故脱岗，因脱岗造成安全事故的，岗位教师应负主要责任。

2、 课堂内发生安全事故，任课老师应及时向安全工作领导小组汇报，组织强有力的救援措施，因任课教师离开课堂发生事故的，任课老师应负主要责任。

3、 教师办公室、专用教室等发生严重盗窃事故，如确没有采取应有防范措施，应追究其办公室责任。

4、 未向学校请示汇报擅自组织学生外出，造成学生安全事故的，组织者应负主要责任。

5、 食堂每天饭菜应留小样，如发生事物中毒事故，应追究其食堂主要负责人及管理人员责任。
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食堂管理人员卫生、安全工作职责

一、负责学校的各项安全工作。

二、执行省、市、区安全工作的文件、方针、政策，法律法规。制定学校食堂卫生、安全工作目标和工作计划实施。

三、对全体教师进行日常安全教育和宣传。（扎口教导处）

四、定期对食堂卫生、安全工作进行检查，发现安全问题和隐患及时整改（扎口后勤部门）

五、制定安全工作的各项规章制度，落实安全工作责任制。

六、落实餐具消毒工作，检查餐具消毒情况。
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