
                                                    

卢家巷实验学校第 13-14周主要工作和活动安排（2023.11.27—2023.12.08）

序号 日期 星期 内     容 责任人 实施部门 宣传 分管

小学部升旗仪式、六年级家长会 范留琴 政教处 张叶英

班主任例会 贡、岳 政教处 张叶英1 11.27 一

报送《安全教育》读本使用情况 岳寒梅 教导处 华丽

2 11.28 二 社团活动 邓耀琴 教导处 徐燕玲

3 11.28-29 二-三 校园足球比赛 体育组 体育组 华丽

检查作业批改 邓耀琴 教导处 徐燕玲
4 11.29 三

小学部限时作业 岳寒梅 教导处 华丽

教学常规检查、试卷统计 邓、岳 教导处 燕、华
5 11.30 四

小学部英语级组课（张文龙） 岳寒梅 教导处 华丽

6 12.1 五 行政例会 赵亚东 校长室 赵亚东

跟进局文件通知及相关活动 各主任 各部门 各校长

支部相关材料 徐培炎 党支部 徐培炎

安全检查 陈伟锋 总务处 袁华强

食堂管理 濮凯明 总务处 袁华强

办公室常规检查、初定二级职称材料汇总 张文龙 校办 徐培炎

7 第 13周 13周

2023年度学校编制年报统计核查上报 张文龙 校办 徐培炎

初中部升旗仪式 钱一锋 政教处 张叶英

初中部检查备课组手册 邓耀琴 教导处 徐燕玲8 12.4 一

小学部英语级组课（张惠丽） 岳寒梅 教导处 华丽

中队主题活动 范留琴 政教处 ★ 张叶英
9 12.5 二

社团活动 邓耀琴 教导处 徐燕玲

汇总上交区名班主任材料 贡、岳 政教处 张叶英

五年级家长会 范留琴 政教处 张叶英

初中部检查教研组手册 邓耀琴 教导处 徐燕玲
10 12.6 三

一年级拼音过关 史瑛 教导处 ★ 华丽

11 12.7 四 小学部语文教研活动（王阳） 史瑛 教导处 华丽

参加区四年级作文调研 史瑛 教导处 华丽
12 12.8 五

行政例会 赵亚东 校长室 赵亚东

13 第 14周 14周 跟进局文件通知及相关活动 各主任 各部门 各校长

                                                                                                                                                                                                                                                                                       

注：打“★”的工作及临时性大型活动、特色活动等请各部门负责人及时通知相关教师写好通讯报道，

除上传至学校网站，一并发送至牛塘通讯信箱：ntxcb@qq.com；武进教育资源公共服务平台。武进教

育微信：wjeduwechat@163.com。打“★”的工作宣传报道在当天上传至武进教育资源公共服务平台！                                                   

（校长办公室）
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