一周工作安排（12月17日—12月23日）
月工作重点:能力考核、级组展示                                                                  本周工作重点：教育服务年总结、半日开放活动
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	12月17日
周一
	13:00
	园长碰头会
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	小会议室
	

	2
	
	4：15
	各级组活动
	副园长室
	周唯英
	各级组教师
	大1班、中2班、小1班
	

	3
	12月17—21日周一至周五
	全天
	半日开放活动课、保教水平督查课试听
	副园长室
	丁蓓
	各班教师
	各班
	

	4
	12月18日

周二
	全天
	参加春江中心小学挂牌仪式
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	春江小学
	

	5
	
	
	上报“2012年教育服务深化年”服务情况总结及统计表
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	教育处508室
	

	6
	12月19日
周三
	8：00
	小班组半日活动开放
	副园长室
	周唯英
	小班组各班教师
	小班组各班及操场
	

	7
	12月20日
周四
	8：00
	中班组半日活动开放
	
	
	中班组各班教师
	中班组各班及操场
	

	8
	12月21日
周五
	8：00
	大班组半日活动开放
	
	
	大班组各班教师
	大班组各班及操场
	

	9
	
	全天
	《3-6岁儿童学习与发展指南》园长培训班
	园长室
	陈华芳
	陈华芳、周唯英
朱华娟、丁  蓓
	钟楼实验小学
	

	10
	12月23日

周日
	9：00
	新教师参加“常州公开课”培训
	副园长室
	丁蓓
	韩望月、吕志豪、陈一飞
	省常中
	


下周工作提醒：区保教工作水平督查
