一周工作安排（2月25日—3月3日）
月工作重点:开学跑面、研究活动、幼儿活动                                                         本周工作重点：期初家长会、工作组及A、B的落实
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	2月 25日

周一
	13：00
	方案讨论
	园长室
	陈华芳
	级组以上人员
	小会议室
	

	2
	
	下午
	迎接镇领导来园调研基建、装备项目申报情况
	园长室
	陈华芳
	园领导
	本园
	

	3
	
	16：15
	全体教工会议
	园长室
	陈华芳
	全体教工
	会议室
	

	4
	2月26日
周二
	
	上传圩幼岗位安排表——教师自主申报A角、B角
	副园长室
	周唯英
	全园教工
	本园qq共享
	

	5
	
	
	上报校（园）本培训计划      
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓
	区教师培训中心
	

	6
	2月27日

周三
	15：30
	期初家长会——大班组
	副园长室
	周唯英
	大班组教师及家长
	本园
	

	7
	2月28日

周四
	8：00
	创建省优质园现场调研
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	新魏幼儿园
	

	8
	
	13：00
	三大工作组会议
	副园长室
	朱华娟
	工作组组长
	本园
	

	9
	
	13：30
	幼儿园园本教研计划交流
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓
	新桥幼儿园
	

	10
	
	15：30
	期初家长会——中班组
	副园长室
	周唯英
	中班组教师及家长
	本园
	

	11
	
	16:00
	行政扩大会议
	园长室
	陈华芳
	级组以上人员
	小会议室
	

	12
	3月1日

周五
	15：30
	期初家长会——小班组
	副园长室
	周唯英
	小班组教师及家长
	本园
	

	13
	
	整天
	常州市学前教育机构安全检查基本情况表 
	副园长室
	朱华娟
	朱华娟、陈小妮
	区教育基建装备
	

	14
	3月1—4日

周五—周一
	整天
	《米罗可儿》主题背景下的幼儿美术活动——幼儿美术教师教学与专业能力提升实训班
	副园长室
	丁蓓
	陈华芳、黄英、钱丽燕
	上海米罗可儿
	


下周工作提醒： 庆“三八”系列主题活动、区体育学科组研究课（朱华娟）
