圩幼2012—2013学年度第一学期结束工作安排表

	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备  注

	1
	1月21、22、23日

周1-3
	8：30
	幼儿能力测试
	副园长室
	周唯英
	测试领导小组
	舞蹈房
	

	2
	
	
	评选优秀家长
	
	
	各班家长代表
	
	

	3
	1月24日

周四
	8：00—10：20
	休业式
	园长室
	陈华芳
	各班教师及幼儿
	各班
	

	4
	
	
	发放寒假安全告家长
	副园长室
	朱华娟
	全园幼儿
	
	

	5
	
	10：20—16：30
	教师：整理班级、卧室、台帐资料、归还教科书等；保育员：清洗玩具、毛巾、公共场地等
	副园长室
	周唯英
	全体教工
	各岗位
	

	6
	
	全天
	教师期末考核、考核汇总
	
	
	
	本园
	

	7
	1月25日

周五
	8：30
	业务学习：观看教学录像
	副园长室
	丁蓓
	全体教师
	中2班
	

	8
	
	13：30
	教工趣味运动会
	副园长室
	周唯英
	全体教工
	圩幼操场
	

	9
	
	15：30
	召开园级学科组长会议
	园长室
	陈华芳
	各学科组正副组长
	小会议室
	

	10
	1月26日

周六
	全天
	下学期教学计划制定、第一个主题审议
	副园长室
	丁蓓
	各级组
	各级组班级
	

	11
	
	12：30
	固定资产盘点
	副园长室
	朱华娟
	朱华娟、陈小妮、徐晓文
	本园
	

	12
	1月27日

周日
	8：30
	园级课程审议
	副园长室
	丁蓓
	级组以上人员
	小会议室
	

	13
	
	全天
	集体备课
	
	
	全体教师
	各级组班级
	

	14
	1月28日

周一
	9：00
	全体教工会议
	园长室
	陈华芳
	全体教工
	大会议室
	

	15
	
	11：30
	聚餐
	副园长室
	周唯英
	全体教工
	常惠楼
	

	16
	1月29日

周二
	
	寒假正式开始
	园长室
	陈华芳
	全体教工
	
	

	17
	
	8：00-10：00
	年终慰问
	园长室
	陈华芳
	慰问教工
	
	

	18
	
	10：00-16：30
	行政扩大会议
	
	
	级组以上人员
	
	


