圩塘中心幼儿园一周工作安排（9月9日—9月15日）
月工作重点:新生报名、常规落实                                                                          本周工作重点：托管班开班、期初工作检查
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	9月9日
周一
	13：30
	参加新北区庆祝第二十九个教师节暨黑牡丹教育基金 
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	区教师培训中心
	

	2
	
	4：15
	园务会议——现代女性化妆技巧培训
	园长室
	陈华芳
	全体教工
	会议室
	

	3
	9月9—15日
	
	各类收费结算
	副园长室
	朱华娟
	各班班主任
	本园
	

	4
	9月10日
周二
	16：00
	托管班开班
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	各班
	

	5
	
	
	收交区2013年教育教学论文
	副园长室
	丁蓓
	各位教师
	337
	

	6
	9月11日

周三
	13：40
	园本计划交流
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓
	新桥幼儿园
	

	7
	
	14：00
	全区幼儿园园长工作会议
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	新桥幼儿园
滨江园区
	

	8
	9月12日

周四
	13:00
	课题培训
	副园长室
	丁蓓
	全体教师
	会议室
	

	9
	
	13：00
	行政会议
	园长室
	陈华芳
	行政以上人员
	小会议室
	

	10
	9月13日
周五
	16：00—

17：00
	期初工作大检查
	副园长室
	周唯英
	各班正副班主任
	各班
	

	11
	
	
	征集2013年学校基建装备办和现代教育技术研究论文
	副园长室
	丁蓓
	各位教师
	基建装备处
	


下周工作提醒：指南考试答辩、师徒结对仪式和新教师共同体会议、级组“中秋节”系列主题活动、食堂消毒与操作方法
