圩幼2012—2013学年度第二学期开学工作安排表
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备  注

	1
	2月16日
周六
	9:00
	园长碰头会
	园长室
	陈华芳
	园领导
	小会议室
	

	2
	
	13:00
	行政扩大会议
	
	
	级组以上人员
	
	

	3
	2月17日
周日
	全天
	教师报到、大扫除、环境创设
	园长室
	陈华芳
	全体教师
	会议室
	

	4
	2月17—19日

周日—周二
	8:00
	新生报名
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	副园长室
	

	5
	2月18日
周一
	8:30
	参加镇行风建设会议
	园长室
	陈华芳
	陈华芳、周唯英
	百丈影剧院
	

	6
	
	8:30
	课程审议
	副园长室
	丁蓓
	级组以上人员
	小会议室
	

	7
	
	
	集体备课
	
	
	教师
	各级组
	

	8
	
	16：00
	上交各班班级计划
	副园长室
	周唯英
	各班教师
	副园长室
	

	9
	2月19日

周二
	8：00
	幼儿注册报到
	副园长室
	周唯英
	各班教师
	各班
	

	10
	
	12:30
	审议园行事历、台帐资料要求审核
	园长室
	陈华芳
	园领导
	小会议室
	

	11
	
	13：00
	全体教工会议
	副园长室
	周唯英
	全体教工
	会议室
	

	12
	2月20日

周三
	全天
	新学期开学

迎接区新学期开学跑面检查
	园长室
	陈华芳
	全体教工及幼儿
	本园
	

	13
	2月21日

周四
	
	上交教育故事、教师随笔
	副园长室
	丁蓓
	一线教师
	区337
	

	14
	2月22日

周五
	
	上报优秀家长学校、优秀家长申报表
	副园长室
	周唯英
	优秀家长
	教育处508室
	


