一周工作安排（3月4日—3月10日）
月工作重点:开学跑面、研究活动、幼儿活动                                                   本周工作重点：庆“三八”系列主题活动、生命教育周
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	3月 4日

周一
	9：00
	园领导碰头会
	副园长室
	周唯英
	园领导
	副园长室
	

	2
	
	一周
	感恩生命·自信成长——生命教育周系列活动
	副园长室
	朱华娟
	各班教师及幼儿
	本园
	

	3
	
	14：30
	参加全区社会事业工作会议
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	区管理中心三楼世纪厅
	周代

	4
	
	16：15
	全体教师、保育员会议——保育员知识培训
	副园长室
	朱华娟
	全体教师、保育员
	会议室
	

	5
	3月5日
周二
	
	上传圩幼岗位安排表
	副园长室
	周唯英
	全园教工
	本园qq共享
	

	6
	
	8：30
	幼小衔接系列活动——参观小学
	
	
	大班组全体教师
	圩塘中心小学
	

	7
	
	
	参加区教育关工委工作会议
	
	
	周唯英、彭小琴
	三井实验小学七楼会议室
	

	8
	3月6日

周三
	15：30
	幼儿逃生演练
	后勤组
	陈小妮
	大班组教师及家长
	本园
	

	9
	3月7日

周四
	8：00
	区体育学科组研究课
	副园长室
	丁蓓
	朱华娟
	本园
	

	10
	
	16:00
	行政扩大会议
	园长室
	陈华芳
	级组以上人员
	小会议室
	

	11
	3月8日

周五
	整天
	各级组庆“三八”系列活动
	副园长室
	周唯英
	各班教师及幼儿
	本园
	


下周工作提醒： 植树节系列活动、研究课、应知应会学习(行政)
