圩塘中心幼儿园一周工作安排（12月2日—12月8日）
月工作重点:系列活动、区域活动、案例研讨                                                        本周工作重点：健康月活动、园内磨课、月考核
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	11月25日
周一
	12:30
	园长碰头会
	园长室
	陈华芳
	陈华芳、周唯英、
朱华娟、丁蓓
	小会议室
	

	2
	
	16:15
	业务学习——视频观看、研讨
	副园长室
	丁蓓
	全园教师
	大会议室
	

	3
	12月2—6日
周一至周五
	整天
	园长任职资格培训
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓
	南京
	

	4
	12月2—6日
周一至周五
	整天
	幼儿期末身高体重测评
	保健室
	徐晓文
	全园幼儿
	各班
	

	5
	12月3日
周一
	9:00
	区半日开放、园际交流园内磨课
	副园长室
	周唯英
	张建琴、顾小琴
	本园
	

	6
	
	13：00
	级组活动
	副园长室
	周唯英
	各级组教师
	各级组班级
	

	7
	12月4日

周三
	8:40
	幼儿园美术核心组活动
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	华山幼儿园
	

	8
	
	整天
	月考核
	副园长室
	周唯英
	全园教工
	本园
	

	9
	
	12：00—13：00
	自然角评比
	副园长室
	周唯英
	行政及正副级组长、教师代表
	本园
	

	10
	
	13：00
	视频学习
	副园长室
	周唯英
	大会议室
	大会议室
	

	11
	
	14：20
	台帐资料检查
	副园长室
	周唯英
	副级组以上人员
	大会议室
	

	12
	12月5日

周四
	9：00
	“健康快乐 陪伴成长”健康月系列活动之亲子运动会
	副园长室
	周唯英
	中班级组幼儿、家长及教工
	圩幼操场
	

	13
	
	12:00
	园际交流园内磨课
	副园长室
	周唯英
	吕志豪
	中5班
	

	14
	
	13：00
	E家园课题活动
	副园长室
	周唯英
	E家园课题组成员
	大会议室
	

	15
	
	15：00
	行政扩大会议
	副园长室
	朱华娟
	副级组以上人员
	小会议室
	

	16
	12月6日

周五
	整天
	名师工作室活动
	园长室
	陈华芳
	陈华芳
	溧阳
	

	17
	
	13：00
	级组活动
	副园长室
	周唯英
	各级组教师
	各级组班级
	


下周工作提醒：健康月系列活动——教师心理健康讲座、健康月闭幕式暨全园广播操比赛、外聘磨课、园际交流
