一周工作安排（3月18日—3月24日）
月工作重点:开学跑面、研究活动、幼儿活动                                                   本周工作重点：解读童心、外出学习、后勤人员月考核
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	3月 18日

周一
	13：30
	托幼机构保健老师会议
	保健室
	徐晓文
	徐晓文
	新北区妇幼保健所
	

	2
	
	12：30
	级组长挂职学习
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓、许多琪、陈茹、於惠娟
	银河幼儿园
	

	3
	
	
	上报学校关工委名单及参加培训人员名单
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	教育处
	

	4
	
	16：15
	解读童心之案例解读
	园长室
	陈华芳
	全体教师
	会议室
	

	5
	3月19日
周二
	
	报区初级保育员国家职业资格考试培训班名单
	保健室
	徐晓文
	刘美、张华芳、高亚青、陈亚、洪长爱
	区教育处
	

	6
	
	
	后勤人员月考核
	副园长室
	朱华娟
	后勤人员
	本园
	

	7
	3月20日

周三
	一天
	参加新北区关工委主任培训活动
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	常州市委党校（星园路288号）
	

	8
	3月21日

周四
	14：00
	参加区2013年中小学（幼儿园）教师职评工作部署会
	副园长室
	周唯英
	周唯英
	区教师培训中心
	

	9
	
	16：00
	行政扩大会议
	副园长室
	丁蓓
	级组以上人员
	小会议室
	

	10
	3月22日

周五
	13：30
	春江镇文体活动中心——纪实摄影知识讲座
	副园长室
	朱华娟
	杭燕、张敏
	春江镇文体活动中心
	

	11
	
	14：00
	市幼儿园语言教育专题培训
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓等3人
	北港实验小学
	人员待定

	12
	3月23—24日

周六、周日
	全天
	幼儿园集体教学优质课观摩交流会
	副园长室
	丁蓓
	王姣、张建琴、顾小琴、刘婉
	无锡市北塘五爱小学
	

	13
	
	    全天
	第二期活动区活动与材料设计实训班
	
	
	丁蓓、张敏、陈茹、张瑜
	普陀区青少年活动中心
	


下周工作提醒： 研究课、月考核
