一周工作安排（5月13日—5月19日）
月工作重点:系列活动、研究活动、专题学习                                                           本周工作重点：圩幼首届文化节开幕
	序号
	日  期
	时  间
	内容与要求
	责任部门
	负责人
	相关人员
	地点
	备注

	1
	5月13、14日

周一至周二
	
	配合区妇保所开展视力筛查
	保健室
	徐晓文
	全园幼儿
	本园
	

	2
	5月13日

周一
	13：00
	行政扩大会议
	副园长室
	周唯英
	级组以上人员
	小大会议
	

	3
	
	16：20
	中班、大班主题审议
	副园长室
	丁蓓
	全体教师
	大会议室
	

	4
	
	
	上报关工委先进、“生命之水”等材料
	副园长室
	周唯英
	
	百丈中学
	

	5
	5月14日

周二
	8：30
	参加区教育系统女教工排舞培训
	副园长室
	周唯英
	季伟亚、季建霞
	新桥小学
	

	6
	
	
	上报《2013年教师普通话达标强化培训和专场测试学员报名表》
	副园长室
	周唯英
	未达二甲的教师
	局组织人事处
	

	7
	5月15日

周三
	全天
	参加新魏幼儿园省优质园创建活动
	副园长室
	丁蓓
	丁蓓
	新魏幼儿园
	

	8
	
	15:30
	组织幼儿开展逃生演练
	副园长室
	朱华娟

陈小妮
	全体师幼
	本园
	

	9
	5月15、16日

周三、周四
	8：30
	圩幼首届文化节开幕式入场训练
	副园长室
	周唯英
	全体师幼、保育员
	本园操场
	

	10
	5月16日

周四
	8：30
	课题研究课
	副园长室
	丁蓓
	陈晓未、吕志豪
	舞蹈房
	

	11
	
	13：10
	参加区教学开放日活动
	
	
	杭燕、徐娜、顾小琴、张建琴、韩望月
	新桥幼儿园
	

	12
	
	13:10
	餐前餐后管理的操作指南
	副园长室
	朱华娟
	级组以上人员
	小会议室
	

	13
	5月17日

周五
	8：30
	“用爱陪伴，成长精彩”圩幼首届文化节开幕式
	副园长室
	周唯英
	全体师幼、家长
	本园操场
	

	14
	5月17、18日

周五、周六
	8：30
	2012年常州市区新教师试用期培训班第二阶段集中培训
	副园长室
	丁蓓
	吕志豪、韩望月、陈一飞
	教科研活动中心607室
	


下周工作提醒：文化节系列活动
