	孝都小学2018年清明行政护校值班表

	
	
	

	日    期
	姓   名
	联系电话

	4月5日
	 邓洪华
	 13961159616

	4月6日
	丁玉翰
	13961225985

	4月7日
	恽晓明
	15161128109

	注：1、行政值班人员必须坚守岗位，负责学校安全，早晚巡视校园，严禁外来人员随意进出校园。接听上级电话，收看网上上级通知，记录当日事务，并通知相关人员，处理突发事件。

	    2、薛国定、邓彐华还要负责晚上值班护校，做好晚间巡逻工作，发现问题或可疑情况，及时向值班行政人员及校长汇报。

	    3、值班联系电话：薛国定：15051963298，邓彐华：13646123864 局电话：85190275。
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