
第 二 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	九年级学生英语口语听力上机训练
	周一
	校长室

教导处
	小徐
王

	2
	九年级学生百日誓师大会准备
	本周
	校长室

政教处
	黄、小徐

张

	3
	开学工作督导材料上传工作
	本周
	校长室

办公室
	小徐

刘

	4
	寒假作业评比表彰工作
	本周
	校长室

教导处
	小徐

梅

	5
	收交本学期教研组、备课组计划
	本周
	校长室

教导处
	小徐

梅

	6
	布置师徒结对有关事宜
	本周
	校长室

教科室
	小徐

戴

	7
	2017年初中毕业生资格审核
	本周
	校长室

教导处
	小徐

王

	8
	九年级学生中考报名工作
	本周
	校长室

教导处
	小徐

王

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


