
第 一 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	开学典礼
	周一
	校长室
	黄

	2
	迎接区开学跑面工作
	周二
	校长室
	黄

	3
	2017开学督导材料准备工作
	本周
	各处室
	小徐

刘

	4
	上报开学初学生情况表
	本周
	校长室

教导处
	小徐

王

	5
	上报校本培训计划
	本周
	办公室

教科室
	刘

戴

	6
	报送寒假学生活动小结
	周五
	政教处
	张

	7
	领取中小学英语
教学配套磁带
	本周
	教导处
	梅

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


