
第 五 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	升旗仪式：学习态度教育
	周一
	团  委
	赵

	2
	主题班会：学生常规教育

文明礼仪教育
	周一
	校长室

政教处
	黄

张

	3
	上报2016-2017学年有关优秀教育报刊征订材料
	周二
	校长室

办公室
	黄

刘

	4
	参加常州市中小学禁毒教育培训会议
	周二
	校长室

政教处
	黄

张

	5
	2016年新北区青少年艺术展演
	周三
	校长室
	黄、徐

	6
	填报2016-2017学年初基础教育事业统计报表
	周三
	校长室

办公室

财务室
	黄

刘

顾

	7
	完成2016年学生学籍注册工作
	周三
	校长室

教导处
	小徐

王

	8
	省“十三五”规划课题申报培训
	周四
	校长室

教科室
	小徐

戴

	9
	上报2016年“好书伴我成长”读书活动材料
	周五
	校长室

政教处
	黄

张

	10
	上报2017年基建装备项目预算
	周五
	校长室

总务处
	徐

高

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


