
第 一 周工作安排表

	序号
	具  体  工  作
	执行时间
	负责部门
	负责人

	1
	开学典礼
	周四
	校长室
	黄
徐

	2
	上交学校工作计划、课表、大课间表、作息时间表等
	周四
	校长室
办公室

教导处
	徐
刘

王

	3
	上交2016-2017学年第一学期期初报表
	周四
	校长室

教导处
	徐

王

	4
	收交暑期班主任工作有关材料
	本周
	政教处
	张

	5
	收交“开学第一课”主题活动有关资料
	本周
	政教处
	张

	6
	新课表试行
	本周
	教导处
	王

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	



