解放路小学2012-2013学年第一学期工作计划表
部门（资源保障）                          填表人 （吴佳伟）

	学期主要工作目标
	1、提高服务意识，促进部门工作。

	
	2、实行精细管理，提升工作品质。

	
	3、加强科学管理，建设平安校园。

	为实现目标采取的主要措施
	1、加强部门制度建设，完善管理体制。

	
	2、广泛吸取有益建议，完善部门管理。

	
	3、全员参与校园管理，完善育人环境。
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	序号
	时间
	活动安排
	责任部门

或责任人

	
	
	9月份
	做好期初收费工作
	孙立勋、姜文豪、郭惠兰

	
	
	
	教学用书、学生簿本发放、添补
	孙立勋

	
	
	
	食堂卫生、餐具消毒工作
	吴佳伟、眭平乐

	
	
	
	期初班级、专用教室、办公室环境卫生检查
	孙立勋、吴燕

	
	
	
	鸿合触摸式电视使用培训
	张晓东

	
	
	
	制订学校改建及学生过渡风险评估、交通预案、应急预案
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	食堂工作人员会议
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	各班、专用教室、办公室安全隐患排查
	吴佳伟、孙立勋、班主任、年级组长、专用教室负责人

	
	
	10月份
	校园环境布置、做好校园绿化工作
	孙立勋、吴燕

	
	
	
	班级网站、教师信息技术应用月统计
	张晓东

	
	
	
	各班、专用教室、办公室安全隐患排查
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	各班图书借阅月统计
	吴红

	
	
	11月
	校产管理，核对固定资产账目
	孙立勋

	
	
	
	法制副校长讲座
	孙立勋、金贤

	
	
	
	消防主题的安全疏散演练活动
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	班级网站、教师信息技术应用月统计
	张晓东

	
	
	
	各班、专用教室、办公室安全隐患排查
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	各班图书借阅月统计
	吴红

	
	
	
	食堂工作人员会议
	吴佳伟、眭平乐

	
	
	12月
	班级网站、教师信息技术应用月统计
	张晓东

	
	
	
	各班、专用教室、办公室安全隐患排查
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	各班图书借阅月统计
	吴红

	
	
	
	食堂工作人员会议
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	读书平台应用交流活动
	张晓东

	
	
	1月
	班级网站、教师信息技术应用月统计
	张晓东

	
	
	
	各班、专用教室、办公室安全隐患排查
	吴佳伟、孙立勋

	
	
	
	校产管理，核对固定资产账目
	孙立勋

	
	
	
	各班图书借阅月统计
	吴红

	
	
	
	食堂工作人员会议
	吴佳伟、眭平乐

	
	
	
	学期收费结算
	孙立勋、姜文豪

	
	
	
	开展班级校产、安全卫生评比
	孙立勋


